Dz.U.09.23.142

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPORTU | TURYSTYKI"

Z dnia 22 stycznia 2009 r.

w sprawie sta zu adaptacyjnego i testu umiej etno$ci przeprowadzanych w toku post epowania o
uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu przewodn ika turystycznego

(Dz. U. z dnia 12 lutego 2009 r.)

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sie, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposoéb i tryb odbywania stazu adaptacyjnego, sposéb i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez wnioskodawce umiejetnosci, sposéb ustalania
kosztéw odbywania stazu adaptacyjnego oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty za odbycie
stazu adaptacyjnego,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez
wnioskodawce umiejetnosci, sposéb ustalania kosztéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz tryb
ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty za przeprowadzenie testu umiejetnosci

- w toku postepowania 0 uznanie nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederaciji
Szwajcarskiej lub panstwach czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym kwalifikacji do wykonywania zawodu
przewodnika turystycznego w Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o przewodniku turystycznym, nalezy przez to rozumie¢
przewodnika turystycznego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 7a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223, poz. 2268, z pézn. zm.z)).

§ 3. 1. Konieczno$¢ odbycia stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenia testu umiejetnosci stwierdza
sie w postanowieniu wydanym w toku postepowania prowadzonego przez ministra wlasciwego do spraw
turystyki, zwanego dalej "organem prowadzacym postepowanie".

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia wystepuje do organu prowadzgcego postepowanie z
wnioskiem o odbycie stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejetnosci.

§ 4. Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, organ prowadzacy postepowanie
przekazuje postanowienie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, wraz z kopig dokumentacji zawierajacej
informacje o posiadanych przez wnioskodawce kwalifikacjach, w tym o wyksztalceniu i praktyce
zawodowej wnioskodawcy, odpowiednio do:

1) opiekuna;
2) zespolu przygotowujacego i przeprowadzajacego test umiejetnosci.

§ 5. 1. Organ prowadzacy postepowanie podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informaciji
Publicznej na stronach podmiotowych ministra wiasciwego do spraw turystyki:
1) liste os6b, sposrdd ktérych:



a) wnioskodawca wybiera opiekuna,
b) powoluje czlonkdéw zespotu przygotowujacego i przeprowadzajacego test umiejetnosci;
2) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla przewodnikéw turystycznych;
3) zakresy programowe szkoleh na przewodnika turystycznego.
2. Na liscie, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, umieszcza sie nazwiska 0s6b bedacych cztonkami komisiji
egzaminacyjnych dla przewodnikéw turystycznych, powotywanych przez marszatkéw wojewddztw w trybie
okreslonym w art. 25 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

§ 6. Staz adaptacyjny i test umiejetnosci przeprowadza sie w jezyku polskim.
Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

§ 7. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie stazu adaptacyjnego, zwanego dalej "stazem",
skiada:

1) formularz zgloszeniowy;

2) dokument zawierajacy zobowigzanie opiekuna, o ktorym mowa w § 9 ust. 5, do nawigzania z
wnioskodawcg stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 20
ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

2. W przypadku gdy opiekun jest cztonkiem stowarzyszenia lub innej jednostki zatrudniajgcej
przewodnikéw turystycznych, wnioskodawca moze nawigza¢ stosunek prawny, o ktérym mowa w art. 2
ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, z tym stowarzyszeniem lub tg jednostka.

3. W formularzu zgtoszeniowym wnioskodawca wskazuje opiekuna, ktdry zobowigzat sie nawigza¢ z
nim stosunek prawny w celu odbycia stazu.

4. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, opiekun okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego, ktéry zostanie nawigzany z wnioskodawca;

2) termin, w jakim zostanie nawigzany stosunek prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany stosunek prawny;

4) obowigzki, jakie zostang powierzone wnioskodawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu.

§ 8. 1. Koszt odbywania przez wnioskodawce stazu ustalany jest przez opiekuna na podstawie
rzeczywistych kosztéw odbywania stazu, z uwzglednieniem programu i czasu trwania stazu.

2. Do rzeczywistych kosztéw odbywania stazu zalicza sie w szczegolnosci:

1) koszty organizacyjno-techniczne;
2) koszty materiatéw dydaktycznych i pomocy naukowych;
3) koszty zaje¢ szkoleniowych zapewniajacych realizacje programu stazu.

3. Koszt odbywania stazu nie moze by¢ wyzszy niz:

1) w przypadku przewodnika goérskiego - 3.500 ztotych;
2) w przypadku przewodnika miejskiego - 1.700 ziotych;
3) w przypadku przewodnika terenowego - 2.200 zitotych.

4. Optata z tytutu kosztu odbywania stazu jest wnoszona jednorazowo albo miesiecznie w réwnych
czesciach, na rachunek bankowy wskazany przez opiekuna lub w przypadku wystgpienia okolicznosci, o
ktérych mowa w § 7 ust. 2, na rachunek bankowy wskazany przez stowarzyszenie lub jednostke
zatrudniajacg przewodnikéw turystycznych.

5. W przypadku odbywania stazu w ramach stosunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy
cywilnoprawnej optata z tytutu odbywania przez wnioskodawce stazu moze by¢, za zgoda wnioskodawcy
wyrazong na pisnie, potrgcana z jego wynagrodzenia.

6. W przypadku gdy staz adaptacyjny nie odbedzie sie z winy opiekuna lub stowarzyszenia lub innej
jednostki zatrudniajgcej przewodnikoéw turystycznych, wnioskodawcy zwraca sie optate, o ktérej mowa w
ust. 4, na wskazany przez niego rachunek.

7. W przypadku odstgpienia wnioskodawcy od odbycia stazu optata, o ktérej mowa w ust. 4, nie
podlega zwrotowi.



§ 9. 1. Staz jest realizowany na podstawie programu ustalonego zgodnie z zakresem tematycznym
wymaganym dla danego rodzaju uprawnien przewodnika turystycznego stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodnikéw turystycznych i
pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 15, poz. 104). Program i okres stazu okres$la sie w postanowieniu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1.

2. Program ustala indywidualnie dla kazdego wnioskodawcy organ prowadzacy postepowanie na
podstawie:

1) swiadectw i dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane przez wnioskodawce
kwalifikacje;

2) dokumentéw potwierdzajacych okres praktyki zawodowej i nabytych przez wnioskodawce
umiejetnosci w zawodzie przewodnika turystycznego;

3) zakresu wymagan egzaminacyjnych obejmujgcych wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do
wykonywania zawodu przewodnika turystycznego w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) wymaganej znajomosci prawa polskiego do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego;

5) r6znic wynikajacych ze specyfiki wykonywania zawodu przewodnika turystycznego w

Rzeczypospolitej Polskiej i w panstwie wnioskodawcy.

3. Okres stazu ustala indywidualnie dla kazdego wnioskodawcy organ prowadzacy postepowanie,
biorac pod uwage ocene spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, z uwzglednieniem, ze staz ma
obejmowac zajecia praktyczne, w zaleznosci od posiadanych przez wnioskodawce kwalifikacji i
doswiadczenia w wykonywaniu zawodu przewodnika turystycznego, w wymiarze od 50 % do 100 %
godzin wymaganych dla rodzaju uprawnienia przewodnika turystycznego, o ktoére ubiega sie
wnioskodawca, okreslonych zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia
2006 r. w sprawie przewodnikéw turystycznych i pilotéw wycieczek.

4. Staz rozpoczyna sie w terminie uzgodnionym przez wnioskodawce z opiekunem. O terminie
rozpoczecia stazu wnioskodawca zawiadamia organ prowadzacy postepowanie.

5. Staz organizuje i przeprowadza opiekun wybrany w trybie okreslonym w § 7 ust. 3. Do
obowigzkéw opiekuna nalezy okreslenie zadan dla wnioskodawcy, kontrola realizacji powierzonych
zadan, sporzadzenie raportu z przebiegu stazu, wydanie opinii 0 przebiegu stazu i umiejetnosciach
whioskodawcy.

6. W przypadku gdy opiekun wybrany przez wnioskodawce nie bedzie mégt sprawowaé swojej
funkcji, organ prowadzacy postepowanie powotuje kolejnego opiekuna z listy, o ktérej mowa w 8§ 5 ust. 1
pkt 1.

§ 10. Organ prowadzacy postepowanie moze na uzasadniony wniosek ztozony przez wnioskodawce
przediuzy¢ okres stazu na czas okreslony, nieprzekraczajacy facznie z juz odbytym stazem 2 lat.

§ 11. W okresie odbywania stazu wnioskodawca realizuje program stazu.

§ 12. Organ prowadzacy postepowanie sprawuje nadzér nad przebiegiem stazu w szczegdlnosci
przez: kontrole realizacji programu stazu, kontrole obecnosci wnioskodawcy w czasie stazu, gromadzenie
informaciji o przebiegu stazu.

§ 13. 1. W terminie 7 dni od dnia zakohczenia stazu opiekun przedstawia organowi prowadzgcemu

postepowanie:
1) raport z przebiegu stazu;
2) opinie o przebiegu stazu i umiejetnosciach wnioskodawcy.

2. Na podstawie przedstawionych dokumentéw, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, organ
prowadzacy postepowanie dokonuje oceny stazu, a nastepnie wydaje decyzje o uznaniu lub odmowie
uznania kwalifikacji do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego. Informacje o ocenie stazu
przekazuje sie wnioskodawcy w terminie 3 dni od dnia jej dokonania.

§ 14. 1. Jezeli ocena stazu jest negatywna, wnioskodawca, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oceny, moze wystgpi¢ do organu prowadzacego postepowanie z wnioskiem o powtérne odbycie stazu.
2. Do powtérnego odbycia stazu przepisy § 6-13 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 3



Test umiej etno sci

§ 15. 1. Do przygotowania i przeprowadzenia testu umiejetnosci, zwanego dalej "testem”, organ
prowadzacy postepowanie powoluje trzyosobowy zespét sktadajacy sie z przewodniczacego oraz dwdch
cztonkéw.

2. Cztonkowie zespotu i przewodniczacy wybierani sg z listy, o ktérej mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 1.

3. Do zadanh zespotu nalezy:

1) przygotowanie zestawOw pytan do czesci teoretycznej testu;

2) okreslenie zadan do realizacji w ramach czesci praktycznej testu i ich ocena;
3) przeprowadzenie testu;

4) ocena testu;

5) sporzadzenie protokotu z przebiegu testu.

§ 16. 1. Testy przeprowadzane sg dwa razy do roku dla kazdego rodzaju uprawnien.

2. Zawiadomienie o terminie i miejscu przeprowadzenia testu organ prowadzacy postepowanie
przekazuje wnioskodawcy oraz podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronach podmiotowych ministra wiasciwego do spraw turystyki, nie pdzniej niz na 3 miesiace przez
terminem testu.

3. Nieprzystgpienie do testu w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny uwaza sie za
odstgpienie od testu. Wnioskodawca jest obowigzany niezwiocznie zawiadomi¢ organ prowadzacy
postepowanie o przyczynach usprawiedliwiajacych nieprzystapienie do testu w wyznaczonym terminie.

4. Ponowne przystapienie do testu wymaga ztozenia nowego wniosku, chyba ze nieprzystgpienie do
testu nastgpito z uzasadnionej przyczyny.

5. W przypadku nieprzystapienia do testu z uzasadnionej przyczyny organ prowadzacy postepowanie
zawiadamia wnioskodawce o terminie, w ktérym moze on ponownie przystapi¢ do testu.

6. Oceny przyczyny nieprzystgpienia do testu w wyznaczonym terminie organ prowadzacy
postepowanie dokonuje, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia testu, kierujac sie
odpowiednio przepisami o usprawiedliwianiu nieobecnosci w pracy.

§ 17. 1. Koszty przeprowadzenia testu sg ustalone kwotowo przez organ prowadzacy postepowanie
na podstawie rzeczywistych wydatkéw poniesionych przez ten organ w zwigzku z przeprowadzeniem
testu.

2. Na koszty postepowania w sprawie uznania kwalifikacji w zwigzku z przeprowadzeniem testu
skladajg sie:

1) koszty podrézy stuzbowych cztonkdéw zespotu przeprowadzajacego test umiejetnosci;

2) koszty wynajecia pomieszczenia do przeprowadzenia cze$ci teoretycznej testu;

3) koszty opracowania pytan i zadan wraz z zestawem prawidtowych odpowiedzi i wymagan zespotu
wobec wnioskodawcy do zaliczenia poszczegolnych pytan i zadan;

4) druk materiatéw egzaminacyjnych;

5) wynagrodzenie cztonkéw zespotu niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilne;.

3. Koszty, o ktérych mowa w ust. 2, nie moga by¢ wyzsze niz:

1) 180 ziotych - za cze$¢ teoretyczng testu w przypadku osob ubiegajacych sie o uprawnienia
przewodnika turystycznego;

2) 180 zlotych - za cze$¢ praktyczng testu w przypadku osOb ubiegajacych sie o uprawnienia
przewodnika miejskiego i terenowego;

3) 270 zlotych - za czes¢ praktyczng testu w przypadku osob ubiegajacych sie o uprawnienia
przewodnika gorskiego.

4. Opfata za przeprowadzenie testu wnoszona jest przez wnioskodawce na rachunek biezgcy organu
prowadzacego postepowanie.

5. Wnioskodawca przedstawia dowdd dokonania optaty, o ktérej mowa w ust. 4, przed
przystapieniem do testu.

6. W przypadku gdy test umiejetnosci nie odbedzie sie z winy jednostki, ktéra go przeprowadza,
wnioskodawcy zwraca sie optate, o ktérej mowa w ust. 4, na wskazany przez niego rachunek.

7. W przypadku odstgpienia wnioskodawcy od testu umiejetnosci optata, o ktérej mowa w ust. 4, nie
podlega zwrotowi.

8. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci wnioskodawcy na tescie umiejetnosci optata, o ktorej



mowa w ust. 4, zaliczana jest na poczet ponownego przystapienia do testu.

§ 18. Zakres przedmiotowy testu ustala dla wnioskodawcy zespét, o ktérym mowa w 8§ 15 ust. 1, na

podstawie:

1) swiadectw i dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane przez wnioskodawce
kwalifikacje;

2) dokumentéw potwierdzajgcych okres praktyki zawodowej i nabytych przez wnioskodawce

umiejetnosci w zawodzie przewodnika turystycznego;

3) zakresu wymagan egzaminacyjnych obejmujgcych wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do
wykonywania zawodu przewodnika turystycznego w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) wymaganej znajomosci prawa polskiego do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego;

5) réznic wynikajacych ze specyfiki wykonywania zawodu przewodnika turystycznego w
Rzeczypospolitej Polskiej i w panstwie wnioskodawcy.

§ 19. O ustalonym zakresie przedmiotowym testu oraz o wysokosci oplaty z tytulu kosztéw
przeprowadzenia testu organ prowadzacy postepowanie informuje wnioskodawce nie pézniej niz na 21
dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia testu.

§ 20. 1. Test sklada sie z dwéch czesci:

1) teoretycznej, przeprowadzanej w formie pisemnej i ustnej;
2) praktycznej.

2. Cze$¢ pisemna testu trwa 120 minut i sklada sie z 30 pytah, w tym nie wiecej niz 3 pytan o
charakterze opisowym. Kazde z pytah niemajace charakteru opisowego powinno zawiera¢ nie mniej niz
trzy mozliwosci odpowiedzi, z ktorych tylko jedna moze by¢ prawidtowa.

3. Do ustnej czesci testu dopuszcza sie osoby, ktoére otrzymaty wiecej niz 66 % punktow mozliwych
do uzyskania z czesci pisemnej. Czes$¢ ustna trwa 30 minut.

4. Do praktycznej czesci testu dopuszcza sie osoby, ktére otrzymaty wiecej niz 66 % punktow
mozliwych do uzyskania z cze$ci ustnej. Czes¢ praktyczna trwa nie diuzej niz 8 godzin.

5. Cze$¢ teoretyczna testu odbywa sie w miescie wojewodzkim witasciwym dla obszaru uprawnien.
Czes$¢ praktyczna testu odbywa sie na terenie objetym rodzajem uprawnien, o ktére ubiega sie
wnioskodawca.

§ 21. 1. Ocena testu jest dokonywana w terminie 7 dni od dnia jego przeprowadzenia.
2. Przy ocenie testu uwzglednia sie nastepujace zasady:

1) za kazda prawidiowa odpowiedz na pytanie niemajace charakteru opisowego lub o charakterze
opisowym ustala sie jednakowa liczbe punktow;

2) za kazda btedng odpowiedz lub brak odpowiedzi ustala sie zero punktéw;

3) zaliczenie testu nastepuje w przypadku, gdy wnioskodawca uzyska wiecej niz 66 % punktéw
mozliwych do uzyskania.

§ 22. 1. Z przebiegu testu niezwtocznie po dokonaniu oceny, o ktérej mowa w 8§ 21, sporzadza sie
protokét, ktéry podpisujg cztonkowie zespotu.

2. W protokole wskazuje sie wnioskodawce, sktad zespotu, czas rozpoczecia i zakonczenia testu
oraz podaje sie ocene testu.

3. Protokdt, podpisany przez czionkéw zespotu, przekazywany jest w terminie 3 dni od dnia jego
sporzadzenia organowi prowadzacemu postepowanie w sprawie uznania kwalifikaciji.

§ 23. Informacje o ocenie testu przekazuje sie wnioskodawcy w terminie 3 dni od dnia sporzgdzenia
protokotu.

§ 24. Na podstawie protokolu z przebiegu testu organ prowadzacy postepowanie wydaje decyzje o
uznaniu lub odmowie uznania kwalifikacji do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego.

§ 25. 1. Wnioskodawca, ktory nie zaliczyt testu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o
ocenie testu, o ktérej mowa w § 23, moze wystapi¢ do organu prowadzacego postepowanie z wnioskiem
0 powtdrne przystagpienie do testu w najblizszym terminie.



2. Do powtdérnego przystgpienia do testu przepisy § 15-24 stosuje sie odpowiednio.
Rozdziat 4
Przepisy przej sciowe i ko ncowe

§ 26. Do postepowan o uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego
wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje sie przepisy
niniejszego rozporzadzenia.

§ 27. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.a)

D Minister Sportu i Turystyki kieruje dziatem administracji rzgdowej - turystyka, na podstawie 8§ 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegoétowego
zakresu dziatania Ministra Sportu i Turystyki (Dz. U. Nr 216, poz. 1602 oraz z 2008 r. Nr 24, poz.
146).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz.
2703, z 2005 r. Nr 175, poz. 1462, z 2006 r. Nr 220, poz. 1600 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112.
Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 7
pazdziernika 2005 r. w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowadzanych w toku
postepowania o uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu przewodnika turystycznego (Dz. U. Nr
214, poz. 1805 oraz z 2006 r. Nr 15, poz. 103), ktére utracito moc z dniem 21 pazdziernika 2008 r. na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394).

2)

3)



