INSTRUKCJA WYPELNIANIA

wniosku w ramach
Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Piska
(Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013
w ramach ,Europejskiej Wspobtpracy Terytorialnej*

PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU PROSZ E ZAPOZNAC SIE
Z INSTRUKCJ A WYPELNIANIA WNIOSKU.

Wersja z dnia 05 wrzria 2008




Przygotowywany wniosek musi byggodny z poriszymi dokumentami Wspdlnot Europejskich:

1. Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q08tanawiajcym przepisy
ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéfie- uchylajce Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
Urz. UE L 210 z 31.07.2006, s.25);

2. Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z drmidipca 2006 r.i uchylage
Rozporadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210, 312006, s.1);

3. Rozporadzeniem Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2800& sprawie szczegotowych
zasad wykonania Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépimraz Rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fundugozwoju Regionalnego (Dz. Urz.
UE L 371 z 27.12.2006, s.1, sprostowane — Dz. UEZL 45 z 15.02.2007, s.3);

4. Dyrektywa nr 2003/4/WE Parlamentu Europejskiego i Rady ad8 stycznia 2003 r. w
sprawie publicznego degiu do informacji dotycgrych srodowiska i uchylajca dyrektywe
Rady 90/313/EWG (Dz. Urz. UE L 41 z 14.02.2003);

5. Dyrektywa nr 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i &1 marca 2004 r. w
sprawie koordynacji procedur udzielenia zamdwieublicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE L 134 z 30.04.200¢, $14; Dz. Urz. UE, Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 6, t 7, str. 132).

Jednoczénie wniosek powinien yzgodny z nagpujacymi przepisami:

1. Rozporadzeniem z dnia 21 maja 2007 roku w sprawie ekspepdéwolywanych w celu
rzetelnej i bezstronnej oceny projektow realizowdmy ramach Programéw Operacyjnych
(Dz.U. nr 93 poz. 626}ylko dla polskich Partneréw projektu);

2. Rozporadzeniem z dnia 17 maja 2007 roku w sprawie wykaadnpotéw wyhczonych z
mozliwosci otrzymania dofinansowania w ramach Programéwr@pgnych (Dz.U. nr 99
poz. 671)tylko dla polskich Partneréw projektu);

3. Programem Operacyjnym Wspotpracy TransgranicznégkBo(Wojewddztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007 — 2013, w ramach ,Europejskigpotpracy Terytorialnej;

4. Podecznikiem Beneficjenta Wiagtego Programu Operacyjnego Wspotpracy Trasgrarjiczne
Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 20013; 1

5. Strategh komunikacji przygotowan przez Instytug Zarzmdzapca zgodnie z
postanowieniami art. 2 Rozpadzenia Komisji Europejskiej nr 1828/2006;

6. Wytycznymi dotycacymi kwalifikowalngci wydatkéw i projektéw w ramach Programow
wspotpracy transgranicznej Europejskiej Wspotpraeyytorialnej realizowanych z udziatem
Polski w latach 2007-2013 (tylko dla polskich Partiw projektu) i z Ustaw budzetowng
Kraju Zwiazkowego Brandenburgia (tylko dla niemieckich Pamrfrv projektu).

! 0 ile dokument opracowano; dokument w opracowaniu



Definicje:

1. ,Fundusz” - Europejski Fundusz Rozwoju RegionalnégieRR).

2. ,Program Operacyjny” - Program Operacyjny Wspdatgrdransgranicznej Polska
(Wojewddztwo Lubuskie)-Brandenburgia 2007-2013 wmaah Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej, zatwierdzony decyzKomisji Europejskiej nr CCI
2007CB163P0O011 w dniu 25.03.2008 .

3. ,Partner” - podmiot wskazany we wniosku o dofinamanie ledacy osola prawra
lub jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéry bierze udziat
w realizacji projektu.

4. ,Porozumienie partnerskie” - dokument, w ktorymalshe § wzajemne prawa i
obowiazki partneréw przy realizacji projektu.

5. ,wniosek o dofinansowanie” - wniosek o dofinansaveaz Programu Operacyjnego
Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo [skie) - Brandenburgia
2007-2013 wraz ze wszystkimi zeznikami.

6. ,projekt” - przedsgwziccie, realizowane w ramach Programu Operacyjnego na
podstawie umowy o dofinansowanie.

7. ,zakladane efekty realizacji projektu” - wskaki produktu oraz ich wartai
docelowe, zawarte we wniosku o dofinansowanie.

8. ,zakonczenie realizacji projektu” — przewidywana datazelua raportu kacowego z
postpu realizacji projektu przez Beneficjenta Wacdgo do Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego.

9. ,wydatki kwalifikowalne” - wydatki uznane za kwalkbwalne zgodnie z
Rozporadzeniem  nr 1828/2006,z  przyymi  wytycznymi  dotyczcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw i projektbw wramach Programéw wspégyra
transgranicznej Europejskiej Wspéipracy Terytomgglmealizowanych z udzialem
Polski w latach 2007-2013 (dla polskich Partnerémjgktu) oraz z Ustayv
budzetowa Kraju Zwiazkowego Brandenburgia ( dla niemieckich  Partnerow
projektu);

10.,dofinansowanie z EFRR” - udziat Wspélnoty UE w laalitych kosztach
kwalifikowalnych projektu.

11.,wktad wiasny" - wudziat finansowy Partnerow w calkitych kosztach
kwalifikowalnych projektu, jaki poszczegdlni Pantmg uczestniczcy w projekcie
zobowhzuja sic przekaza na jego realizagj okrelony wiazaco we wniosku o
dofinansowanie i.

12. krajowe dofinansowanie” - suma krajowych, publigeh i prywatnychsrodkow w
wysokdaci przynajmniej 15% acznych kosztéw kwalifikowalnych.

13. ,Wspdlny Sekretariat Techniczny (WST)” - instytacpdpowiedzialna w swoich
dziataniach przed InstytuciZarzdzapca i wykonujca zlecone przez qizadania w
stosunku deealizupcych projekty Beneficjentéw, zlokalizowana w Zielor@prze.

14. ,Regionalne Punkty Kontaktowe (RPK)” - niemieckiéuta Euroregionéw Pro
Europa Viardina i Sprewa-Nysa-Babr.

15.,Instytucja Zaradzapca (1Z2)” - instytucja realizaga funkcje wynikajce z art. 59
I 60 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Ministerstwo RoawlRggionalnego
Rzeczpospolitej Polskiej, Departament Wspotpracyytbeialnej; umiejscowiona w
Zielonej Gorze.



16.,Instytucja Koordynujca Brandenburgia” - Ministerstwo Gospodarki Kraju
Zwiazkowego Brandenburgia, referat 11.

17. ,Beneficjent Wiodcy” - jeden z Partneréw projektu przegigriccia, nazwany
Beneficjentem, ktéry jest odpowiedzialny przed yhstja Zarzdzapca za
zarzdzanie projektem.

1. Wstep

~Wniosek o dofinansowanie dla Programu Polska-Bembdirgia” stay uzyskaniu
dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych poniesichyna realizagj projektu, zesrodkow
EFRR. We wniosku Beneficjent wykazuje wszystkie watkil kwalifikowalne, jakie
ponidst/poniesie na realizagprojektu w okresie obfym wnioskiem. Beneficjent okéka we
wniosku kwot refundacji z&rodkdéw EFRR oraz kwetwspotfinansowania krajowego.

Formularz wniosku jest daginy na stronie internetowej i powinien zdstaypetiony
elektronicznie.

W przypadku jakichkolwiek pytaBeneficjent Wiodcy bedzie kontaktowat si z Instytuciy
Zarzmdzapca, Wspoélnym Sekretariatem Technicznym lub Regiomalny Punktami
Kontaktowymi, ktorych adresy znajdujsie na stronach internetowych Programu:
http://www.interreg.gov.pl/20072013/EWT/transgramme/PI-Br/ [ na stronach
www.interreg.brandenburg.de.

Whniosek o dofinansowanie powiniendgrzygotowany bardzo starannie. Wszystkie punkty
wniosku powinny by wypetnione (jéli nie zaznaczono inaczej), Zmformacje w nich
podane — rzetelnie, konkretnie i wyczegmg. Wniosek wypetniany jest w jednakowym
brzmieniu w ¢zyku polskim i niemieckim.

Whioskodawca dostarcza wniosek w zaklejonej kdpeosobicie, listem poleconym lub
przesytk kurierska do Wspolnego Sekretariatu Technicznego w Ziel@@jze na adres ...
lub do Regionalnych Punktéw Kontaktowych.

W celu przekazania wniosku do WST, RPK otrzymujesstvne upowzienie od
wnioskodawcy.

Kompletny wniosek powinien zawiera

- oryginat formularza wniosku wraz z zeknikami numer 1, 2, 3, 8, 13, 14 w identycznej
wersji polskiej i niemieckiej, jak rowrniepozostale zatzniki, ktére wypeint nalery w
jezyku Partnera projektu orazdorazowo dwie kopie wszystkich dokumentéw

- elektroniczia wersg wniosku o dofinansowanie wraz z gatnikami 1, 2, 3, 8, 13 i 14
(dyskietka lub CD).

Oryginaty wniosku o dofinansowanie mygsby¢ kompletne. Wydruk komputerowy musi
zawier& wszystkie wymagane dane, podpisy i stemple osObwamionych przez
Beneficjenta Wiodcego do sktadania wniosku. ldentyczna wersja edektzna nie musi ky
podpisana.



Oryginat wniosku wraz z zat¢znikami nie powinien byzszyty. Wszystkie strony oryginatu
wniosku wraz z zatznikami musz by¢ ponumerowane i podpisane przez @sob
upowaniona. taczna liczba wszystkich stron oryginatu wniosku weazahcznikami musi
by¢ podana na ostatniej stronie oryginatu wniosku veraahcznikami.

2. Objasnienia do formularza wniosku

| Data wplywu wniosku |

| Numer wniosku |

Kody wedtug kryteriow klasyfikacji
Kod temat priorytetowego Kod dziatalnéci gospodarczej

Pola wypetnia (zgodnie z zaknikiem 2 tabela 1 i 4 Rozpadzenia Rady (WE) nr
1828/2006)Wspdlny Sekretariat Techniczny w Zield@éjze.

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Tytut projektu

Projekt powinien wynikéaz celéw poszczegolnych priorytetéw opisanych wgPamie. Tytut
projektu powinien bg krotki i zrozumiaty (do 100 znakéw uwzglniajac spacje) - jego
nazwa powinna w jasny sposéb identyfikévmmojekt.

1.2 Nazwa skrocona projektu

Nazwa skrocona projektu powinna sktadsic z liter lub kilku stéw i by tatwa do
wymaéwienia oraz zapagtania.

1.3 Priorytet

Nalezy wybra® numer i nazw priorytetu Programu Operacyjnego, w ramach ktérego
skladany jest wniosek o dofinansowanie.

1.4 Beneficjent Wiodycy (Wnioskodawca)

Niniejsza rubryka sty okresleniu Wnioskodawcy projektu — Beneficjenta Wiodgo.
Nalezy wpisa petra nazwe Beneficjenta Wiodcego.



Do kategorii Wnioskodawcow zalicza esitylko grug podmiotow, ktéra zostala
wyszczegolniona w Programie.

1.5 Wartosé catkowita projektu

Nalezy wpisa catkowita wartas¢ projektu w Euro @cznie koszty kwalifikowane i
niekwalifikowalne wszystkich Partnerow projektu).

1.6 Harmonogram realizacji projektu

W tabeli ,Harmonogram realizacji projektu” najepod& planowany termin rozpoegia
realizacji projektu (miest i rok) oraz planowany termin zaktzenia projektu.
Najwczeniejsz dat rozpoczcia realizacji projektu jest data wphggia wniosku do WST.
Koszty przygotowawczeaskwalifikowalne od 01.01.2007. Dazakmczenia projektu - jest
przewidywany termin dostarczenia raportun&owego przez Beneficjenta Wigzbgo do
WST. W ostatnim polu Wnioskodawca wpisujezny czas trwania projektu (w migsach).

Uwaga: W przypadku projektow infrastrukturalnych pacatek projektu uwza sk
odpowiednio rozpoezie procedury przetargowej (dla niemieckich Pardmeprojektu) lub
rozpoczcie cyklu inwestycyjnego (dla polskich Partnerowjpktu).

1.7 Miejsce realizacji projektu

Miejsce realizacja projektu okila miejsce, w ktorym projekt ¢dzie realizowany.
Whnioskodawca powinien podakraj, na terenie ktGregoctizie realizowany projekt oraz
nazwe jednostki terytorialnej NUTS 3, zgodnie z Rozpmizeniem (WE) nr 1059/2003
Parlamentu Europejskiego i Rady z 26 maja 2003, pravgie ustanowienia wspolnej
klasyfikacji jednostek terytorialnych dla celowtgttycznych (NUTS).

W przypadku, gdy projekt jest realizowany weegj niz jednym miejscu, naly dod&
wiersze w tabeli i odpowiednio opiskazda lokalizacg.
W zaleznosci od miejsca projektu do tabeli we wniosku gglevpisa jeden z nagpujacych
obszaréw NUTS-3:

a) po polskiej stronie:

» Podregion Gorzowski (w skfad ktérego wchagowiaty: gorzowski,
miedzyrzecki, stubicki, strzelecko-drezdeneckigsifiski i miasto na
prawach powiatu Gorzéw Wielkopolski)

» Podregion Zielonogérski (w skfad ktorego wchodpowiaty:
krosnienski, nowosolski, $wiebodzhski, zielonogoérski, zagaiski,
zarski, wschowski i miasto na prawach powiatu Ziel@ora)

b) po niemieckiej stronie:
* Powiat Markisch-Oderland
* Powiat Oder-Spree
* Miasto na prawach powiatu Frankfurt nad ©dr



* Powiat Spree-Neil3e
* Miasto na prawach powiatu Cottbus

1.8 Krétki opis projektu

W rubryce dotycgcej opisu projektu naky dokona charakterystyki przedsivziecia - podé
podstawowe informacje na temat projektu. Nighie jest wskazanie charakteru
transgranicznego projektu oraz uzasadnieni@azii projektu z Programem Operacyjnym.

2. Informacje o Wnioskodawecy i Partnerach projektu

2.1 Liczba Partnerow w podziale na kraje

Rubryka ,Liczba Partneréw w podziale na kraje” zenai licz Partneréw z danego kraju,
zaangaowanych w realizagjprojektu.

2.2 Beneficjent Wiodycy (Partner 1)

W tabeli ,Beneficjent Wiodcy” nalezy wpisa dane Beneficjenta Wiadego (Partnera 1),
ktory bedzie upowaniony do sktadania wniosku (do Wspdlnego Sekreiarizchnicznego
w Zielonej Gorze) oraz podpisania umowy o dofinavesaie z Instytuej Zaradzapca,petr
nazwe Beneficjenta, jego form prawny, kraj, dane teleadresowe (ulica wraz z numerem
lokalu, nazw miejscowdci, kod pocztowy), numer identyfikacji podatkowsjIP) (tylko dla
polskich Partnerow projektu) oraz adres e-mail rorgt internetowt (jezeli Beneficjent
posiada). Beneficjent Wiady ponosi peta odpowiedzialnéc finansow i prawry za projekt.
Beneficjent Wiodcy ubiega si o otrzymanie ptatriei i tylko on otrzymujesrodki z EFRRze
strony Instytucji Zaradzapcej. Zgodnie z art. 20 Rozpaxdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2008 sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i uchyigie Rozporadzenie (WE) nr 1783/1999, Beneficjent
Wiodacy jest upowaniony do rozdysponowanigrodkéw dla poszczegdlnych Partneréw
projektu.

2.3 Dane osoby upowaionej do podpisania umowy o dofinansowanie

W tabeli 2.3 nalgy wpisa dane osoby (imi nazwisko, adres, kod pocztowy, miasto, numer
telefonu i fax-u oraz adres e-mail) upanwene] do podpisania umowy o dofinansowanie,
czyli osoby reprezentygej Beneficjenta Wiogtego.

2.4 Koordynator projektu / osoba do kontaktu

W tabeli 2.4. Beneficjenta Wiady wskazuje koordynatora projektu/ogatp kontaktu, ktéry

zostat wyznaczony do koordynowania projektu i koikowania s¢ z instytucjami
programowymi (Instytucja Zasdzapca, Instytucja Koordynaga, Wspdélny Sekretariat



Techniczny, Regionalne Punkty Kontaktowe). Paclajazw koordynatora naley pod& jego
imig, nazwisko, nazw instytucji, ktén reprezentuje oraz wszystkie dane teleadresowe
wskazanej osoby.

2.5 Partnerzy projektu

Nalezy wpisa pozostatych Partnerow projektu oraz instygukyaj, z ktérego pochododraz
ich role w projekcie. W powyszej rubryce nalg wpisa wszystkich Partneréw projektu.

2.6 Dawiadczenie Beneficjanta Wiodcego (Partnera 1) i pozostatych Partneréw

W tabeli 2.6 nalgy opisa zdobyte déwiadczenie w aplikowaniu &rodki UE, zaréwno przez
Beneficjenta Wiodcego, jak i pozostatych Partnerbw w projekciezelie Beneficjent
Wiodacy ma déwiadczenie w aplikowaniu érodki UE, naley zakréli¢ pole Tak i opisa

ponizej, w ramach ktdrego Programu realizowano projeitojékty), dane ozrddle

finansowania, nazy projektu i warté¢ catkowity projektu, jak rownie role jaka petnit

Beneficjent w tym projekcie. G&¢ druga dotyczy pozostatych Partneréw projektu.

W tabeli naley wskaz& projekty realizowane w ostatnich 5 latach w ramdefinansowania
UE (nie tylko w ramach IW INTERREG III A).

3. OPIS PROJEKTU

3.1 Opis sytuacji wygciowej (zatazenia projektu, tresé projektu)

Opis sytuacji wyjciowej powinien zawiekamiedzy innymi opis zadalub problemoéw, do
ktérych odnosi si projekt,podige tych problemoéw oraz uzasadnienie znaczenia pative
dla ich rozwazania. Naley okresli¢ grupz docelows, do ktorej adresowany jest projekt.

W tym miejscu nieztdny jest opis gtdbwnego zidentyfikowanego problektdry ma zosta
rozwigzany dz¢ki wdrozeniu projektu lub przyczytisie do jego rozwqzania. Analiza stanu
wyjsciowego powinna wskazywa(rowniez za pomog danych liczbowych) i uzasadiia
koniecznd¢ zmian. Naley przedstawd opis stanu istnigfego w zakresie zwranym
tematycznie z przedmiotem wniosku uwaipliajagc m.in.:

- potrzeby realizacji projektu,

- lokalizacg, projektu i jego tto,

- bariery, ktére napotyka grupa docelowa i sposobyozwizania.

3.2 Cele projektu

W tym punkcie nalgy opisa& cel ogolny i cele szczegbétowe projektu, zgodniéogika
interwencji. Formutujc cel ogélny nalgy odpowiedzié na pytania:

- Czy projekt jest konieczny dla regionu?

- Czemu projekt ma shy¢?

- Jak dalece projekt odpowiada celom ogélnym Progr®peracyjnego?

- Jakie dlugoterminowe zmiany ngsih po osagnieciu rezultatéw projektu?



Cel ogolny powinien by jasny i maliwy do zrealizowania. Ponadto powinien utatwi
dobranie odpowiednich mierzalnych wgkkow.

W dalszej kolejnéci nalery wskazé cele szczego6towe, ktére zosfapshgnicte w wyniku
realizacji projektu. Powinny liysp6jne z opisanymi problemami (3.1) oraz wyidikgotrzeb
wskazanych wczmiej grup docelowych. Cele szczegblowe powinny¢ bywiazane
Z zaplanowanymi rezultatami projektu dla grup doasich.

Cele projektu powinny nawkywat do celéw zawartych w Programie Operacyjnym.

3.3 Grupy docelowe

W tym punkcie naley opis& grupy docelowe, ktore cegjna korzysci dzigki rezultatom
projektu.

3.4 Opis dziata

W tym punkcie nalgy opis& podejmowane dziatania, gshce powstaniu rezultatdw oraz co
bedzie przedmiotem wsparcia w podziale na poszczegéhaania (np. remont dachu, zakup
wyposaenia, szkolenie, itd.). Wnioskodawca nadaje nagkvocon kazdemu dziataniu.

Whnioskodawca powinien wyjai¢, dlaczego wymienione dziatania w ramach projekiu s
najlepsze dla osgniccia zamierzonych celéw (wskazanych w punkcie 3.2).

3.5 Gtowne etapy realizacji projektu

W punkcie 3.5 Wnioskodawca powinien ogisposzczegollne etapy realizacji projektu i
planowane dziatania w ramach etapow - tj. wezdyi sposdb opisaposzczegdlne zadania, ze
wskazaniem danych liczbowych i zastosowanych tdogiiaefiniujac jednoczénie jasno
zakres tych zada W punkcie tym naley rowniez zawrz€ nastpujace informacje:

- czas realizacji poszczegolnych etapow,

- wartas¢ dofinansowania z EFRR

Nalezy réwniez w szczegotowy sposob opiseole kazdego z Partneréw w danym etapie.

3.6 Wskazniki projektu

W tabeli ,Wskeniki projektu” naley opis& wskaniki realizacji celow projektu. W miar
mozliwosci naleey wskazé skwantyfikowane (policzalne/mierzalne) wskiki produktu i
rezultatu. W poszczegdllnych kolumnach mglevpis& nazwe wskanika, ilos¢, jednostk
miary orazzrodio jego pomiaru (jeeli zrodlem danych nieaspubliczne dane statystyczne,
nalezy poda& metodologé bada, ktére zostam przeprowadzone). Wskaiki rezultatu g
ustalane dla catego projektu.



Wprowadzone w punkcie 3.5 wskaki produktu dla kadego z etapow realizacji powinny
by¢ zebrane w punkcie 3.6.

Produkt — bezpéredni, natychmiastowy efekt projektu oceniany wnjestkach fizycznych
lub monetarnych (np. dtugéwybudowanej drogi, il zakupionych komputerow).

Rezultat — odnosi si do bezpérednich i natychmiastowych efektéw Programu dla
bezpdrednich Beneficjentéw. Dostarcza informacji o znaielm np. w zachowaniu, zdoked
wytworczej lub wydajnéci Beneficjentéw. Wskanik rezultatu meée by o charakterze
fizycznym (np. skrécenie przejazdu, liczba wyszkeich, liczba wypadkéw
samochodowych itd.) Ilub o charakterze finansowyimvéstycje sektora prywatnego,
zmniejszenie kosztow transportu itd.).

3.7 Plan finansowy do kosztéw catkowitych (Euro)

Tabela 3.7 zawiera podziat kosztéw na poszczegblBartneréw projektu (koszty powinny
by¢ spéjne z Zajcznikiem nr 3). Wnioskodawca musi skalkulawlawvalifikowalne koszty
projektu, wnioskowaq kwote wsparcia, wklad wiasny, kosztyackne i procentowe
dofinansowanie z EFRR (%). Przy kosztach niekwkdadiffanych nalgy kazdorazowo poda
zrédto pochodzeniagrodkéw w odniesieniu do wkltadow k@dego z Partnerow projektu.
Wartas¢ dofinansowania z EFRR nie o przekracza 85% kosztéw kwalifikowalnych
projektu.

Kwote nalezy zaokggli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Poszczegdlne terminy oznaczaj

EFRR —poréwnaj nr 10, w definicjach we wegie instrukcji
Wspoifinansowanie krajowe— poréwnaj nr 12, w definicjach we wpte instrukcji

Srodki publiczne — stanow srodki z:

* budzetu Pastwa,

* budzetu jednostek samaydu terytorialnego (wojewddztwo, land, powiat, meagimina),

« innych srodkéw finansowych-srodki finansowe z innyclirddet publicznych, np. fundusze
celowe (tylko dla polskich Partnerow projektu).

Srodki prywatne — $rodki Partneréw uczestnigzych w projektach, srodki wiasne
aplikujacych instytucji pozabudtowych; g to takze indywidualne optaty osoéb fizycznych i
prawnych, ktére uczestnigav projekcie

Koszty niekwalifikowane - koszty uznanea niekwalifikowalne zgodnie z Rozpadzeniem
(WE) nr 1828/2006, art. 7 Rozpadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz Wytycznymi
dotyczaicymi kwalifikowalnasci wydatkdéw i projektow w ramach Programow wspogyra
transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytogglrealizowanych z udziatem Polski w
latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu),z Ustaw budzetowa Kraju
Zwiazkowego Brandenburgia (dla niemieckich Partneréojeftu).
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3.8 Dochody

Whnioskodawca powinien podajakie dochody w Euro agjaja poszczegolni Partnerzy w
ramach projektu orazrédta tych dochodow.

3.9 Sposdb wspotpracy transgranicznej

Whnioskodawca musi wykazaharakter transgraniczny projektu. Zgodnie z Rozpizeniem
(WE) nr 1080/2006, art. 19, g¢pt 1, w projektach kalorazowo uczestnigzBeneficjent
polski i niemiecki wspétpracag na przynajmniej dwa spad podanych sposobow:

- wspdlne przygotowanie projektu,

- wspolna realizacja projektu,

- wspolny personel,

- wspolne finansowanie projektu.

Whioskodawca powinien wskazaopisa dane kryterium transgranicz$u.

Zgodnie z art. 21 ugb 3 Rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 EFRR mmo finansowa
wydatki poniesione w trakcie realizacji operacjb lich czsci na terytorium péastw spoza
Wspadlnoty Europejskiej do wysokd 10% kwoty swojego wktadu do danego Programu
Operacyjnego, j@i operacje te przynogzorzysci regionom Wspaélnoty.

1. Wspdlne przygotowanie projektu
Projekt powinien b§ wypracowany przez Partneréw projektu z krajowestzicacych
w projekcie. Wszystkie propozycje w ramach projekhusz zatem aczy¢ idee,
priorytety i dziatania podmiotéw zaangavanych w realizagj projektu. Beneficjent
Wiodacy jest koordynatorem tego procesu.

2. Wspdlna realizacja
Dziatania w ramach projektu powinny dprowadzone i koordynowane po obu stronach
granicy. Nie wystarczy przy tym, aby dziatania bylyowadzone rownolegle: musz
istnie¢ konkretne powszania médzy tym, co dzieje sipo drugiej stronie granicy, a
regularnym kontaktem obu stron. Beneficjent Wmd jest odpowiedzialny za
zapewnienieze dziatania $ odpowiednio skoordynowane, zmy harmonogram zostat
wykonany, a jak& dziatania odpowiednia. Dziatania mpgy¢ realizowane po jednej
stronie granicy (tzw. projekty jednostronne), poadrwnkiem duego zaangswania
Partnera zagranicznego (np. wspoélne wykorzystanfii@struktury).

3. Wspdlny personel
W ramach projektu wspoélny personel po obu strorgraiicy powinien wspotpracowa
Partnerzy nie powinni wykonywadziatax réwnolegle, bez koordynacji i wymiany.
Minimalnym wymaganiem jest ustanowienie wspdlnegaderdwnika projektu
odpowiedzialnego w sposob c&owy za dzialania prowadzone w ramach projektu po
obu stronach granicy. Beneficjent Wiy jest pracodawcpersonelu w gtdwnej gxci
projektu, ale Partnerzy projektowi rownieatrudniag pracownikow w ramach projektu,
w zaleznosci od swoich obowizkéw. Wanym jest, aby Beneficjent Wiady zapewnit
wystarczajce dla catéciowego zarzdzania projektem zasoby ludzkie.
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4. Wspolne finansowanie
Dla projektu podpisywana jest tylko jedna umowairtrisowania oraz, co z tego wynika,
projekt ma jeden wspdlny buet. Zobowazania finansowe Partnerow w ramach eid
wynikaja z dziata, jakie prowadz oni w ramach projektu i odpowiadagakresowi
udziatu kadego z Partneréw projektu. Ponadto powinno zostaarte tylko jedno konto
bankowe do zaszlzaniasrodkami z UE, ktérego dysponentem jest Benefici¥itdacy.
Beneficjent Wiodcy jest odpowiedzialny za zadzanie srodkami dotacji, za
przekazywanie ich Partnerom projektu oraz za momitanie ich wykorzystania.

3.10 Wptyw transgraniczny projektu (opis)

Przez wplyw transgraniczny projektu rozumie si znaczenie projektu dla obszaru
pogranicza, w tym dla obszaréw po drugiej stromangy (np. korzyci z realizacji projektu
dla mieszkacow tych terendw), zdefiniowane w jego rezultatach.

Opis wspotpracy transgranicznej powinien wskazywgk produkty i rezultaty dua
wptywaly na sytuag po obu stronach granicy, jakie przyrjogorzysci dla rozwoju
spotecznego i ekonomicznego na terenie przygrawmnzWptyw transgraniczny nme by
takze okrg&lony przez pryzmat partnerstwa (merytoryczne, omgyjne i finansowe
zaangaowanie w przygotowanie, wdranie i finansowanie projektu).

Transgraniczny charakter m® by stwierdzony na poziomie partnerstwa, gdy Partner

zagraniczny jest zaangavany w przygotowanie i/lub realizacprojektu i/lub uczestniczy

we wspoffinansowaniu i/lub gdy projekt przyczyniege slo tworzenia podstaw rozwoju
wspotpracy transgranicznej. W poszczegolnych daiath projektu naley ustosunkowa sie
do tego, czy projekt:

- przyczynia s do znoszenia barier w kontaktach spoteéeznprzygranicznych;

- stwarza podstawy do rozwijania wspolpracy transgeanej poprzez utatwienia
infrastrukturalne (drogi, prz&ia graniczne) lub socjo-ekonomiczne (zwalczanigeba
jezykowych i mentalnych, jak rownienformowanie o Partnerach);

- tworzy trwate struktury wspotpracy (np. wspolnetyngcje, wspdélna szkota lub uczelnia,
transgraniczna ochrona przeciwpoowa, wspoétpraca w zakresie promocji zatrudnienia)

- przynosi korzyci posrednie mieszk@&om po drugiej stronie granicy (np. projekty
ekologiczne, ochrona dziedzictwa kulturowego).

3.11 W jaki sposéb projekt przyczynia s¢ do realizacji celéw programu?

Nalezy wyjasni¢, w jaki sposob realizacja projektu wptynie na izl celéw Programu
Operacyjnego (przedstawione Wrogramie Operacyjnym Wspotpracy Transgranicznej
Polska (Wojewddztwo Lubuskie)Brandenburgia 2007 — 2013w rozdziale 6. Strategia
Programu) i naley przedstawd powigzanie projektu z celami Programu Operacyjnego.

3.12 Trwalasé projektu

Nalezy opis&, w jaki sposéb zostanie zapewniona trwélefektow i rezultatow projektu.

Trwato$¢é projektu oznaczaze projekt i jego produktydala funkcjonowaty po zakaczeniu
jego realizacji orazze zostanie utrzymane, §Je bedzie to wymagane, dalsze jego
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finansowanie oraz kto ¢dzie dysponowat jego produktami. Trwsdo projektu jest
niezmiernie wana kwesth poruszam w dokumentach programowych Unii Europejskie;.
Odnosi st ona przede  wszystkim do projektow inwestycyjnych. Zgodnie z art.
57 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@6vatas¢ obejmuje okres
5 lat od zakaczenia projektu.

W tym punkcie nalgy odpowiedzié na nasfpujace pytania:

3.12.1 Trwatos¢ instytucjonalna — czyp wlasnd¢ beda stanowity produkty realizacji
projektu? jak, kiedy i przez kog@dn wykorzystywane zaréwno produkty, jak i rezultaty?
jaki sposéb zostanie zapewniona ich kontynuacja vigtkorzystywania po zakwzeniu
realizacji projektu? kto duwlzie odpowiedzialny za kontynuacjub poszerzanie dziata
zainicjowanych realizagjprojektu?

3.12.2 Trwalas¢ finansowa — w jaki spos6b zostanie rozmana kwestia przysziego
finansowania, tzn. w jaki sposolzda zapewnionesrodki, ktore zagwarantyjstabilngé
finansowa projektu w okresie 5 lat od momentu jeagpoczcia oraz w jaki sposobghzie
finansowane utrzymanie projektu po jego zakaeniu (projekty inwestycyjne).

Nalezy wskazé w jaki sposéb zaleenia projektu bda dalej realizowane (kto i w jaki sposéb
bedzie wdraat przygotowane w ramach projektu strategie, utsggyed formy wspotpracy,
kto bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie zamierzomyafestycji).

3.13 Powjzania projektu z innymi projektami (opis)

Projekt zgtaszany do dofinansowania z Europejski€goduszu Rozwoju Regionalnego
moze by elementem realizacji szerszego przeasiccia lub pozostawaw zwiazku z
realizacy innych projektéw w ramach innych dziataealizowanych przez Wnioskodagyc
lub inne podmioty.

Whnioskodawca powinien wskazazy istnieje powizanie pomgdzy projektem, a innymi
projektami lub programami unijnymi (zaréwno projektealizowane przez Beneficjenta
Wiodacego, jak i pozostatych Partneréw projektu). Czyjgkt jest kontynuaaj juz
wdrazanych projektow? Jeli tak, naley opis& i wskaza& teprojekty/dziatania (nazwa
projektu, program z ktérego byt finansowany, ewahtie kwota). Wane jest powizanie
projektu z projektami finansowanymi z Programu INRFEG 11l A i/lub EWT.

3.14 Dziatania informacyjne i promocyjne dotycace projektu/w ramach projektu

Dziatania informacyjne i promocyjne dotyce interwencji Funduszy Strukturalnych map
celu podniesienie znaczenia oraz gusizenie przejrzystoi inicjatyw realizowanych przez
Uni¢ Europejsk, a take maj umazliwi¢ wytworzenie spojnego obrazu tych dziatae
wszystkich pastwach cztonkowskich.

Punkt 3.14 dotyczy sposobdw promocji zgodnie z Rwzdzeniem Komisji (WE) nr
1828/2006 oraz Rozpardzeniem Komisji (WE) nr 1080/2006. Wskazane metpaymocji
powinny by adekwatne do charakteru i skali projektu
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Dziatania informacyjne i promocyjne projektu powynwyjasniac w jaki sposéb Partnerzy
projektu planuyj informowa& o projekcie i jego wynikach. Zgodnie z wytycznyamijnymi
wazne jest zaakcentowanie znaczenia orazksvienie przejrzystei dziatar finansowanych
przez UE, a tale wytworzenie spoéjnej formy prezentacji tych daialve wszystkich
panstwach cztonkowskich. Opis powinien wskazyvggiupe docelows, do ktérej skierowane
beda dziatania informacyjne i promocyjne oraz nglzia, za pomag ktérych tkeda one
realizowane. Przyklady takicirodkow stanows: strony internetowe, publikacje, broszury,
prezentacje, tablice, ogtoszenia/informacje medidtin

Dziatania informacyjne i promocyjne powinnydgdpowiednio oznaczone, ze szczegblnym
wskazaniem wktadu UE do projektu.

4. ZARZADZANIE

4.1 Zarzadzanie projektem

Nalezy opisa struktue koordynacji i zargdzania projektem. Struktura, odpowiedzigho
procedury zargdzania i koordynacji projektu powinny zo&taaplanowane. Zeli jest to
mozliwe, to naley przestawdé struktue w formie graficznej. Opis powinien zawiéra
wyjasnienie zaanggwania w zargdzanie finansowe projektu, ygdznie z zaradzaniem,
sprawozdawcZia i monitoringiem.

Nalezy opis& nastpujace elementy:

- struktura organizacyjna projektu,

- metody sposob i rodzaj podejmowania decyzji,

- procedur,

- wymiana informaciji,

- obstuga projektu (okéeenie pracownikéw, ktdrzy z ramienia 2dego z Partneréwehla
pracowali na rzecz projektu).

5. ZGODNOSC Z POLITYKAMI UE | REGIONALNYMI/LOKALNYMI
STRATEGIAMI ROZWOJU

5.1 Dokumenty strategiczne(Strategia Lizbaska, krajowe, regionalne i euroregionalne
strategie, inne dokumenty)

W tym punkcie naley opis& zgodndé¢ projektu ze StrategiLizbonska, jak rownie z
krajowa i regionalm strategi rozwoju, ze wskazaniem dokumentéw opisyh polityki
sektorowe. Natey wymienic odpowiednie narodowe, regionalne i euroregionaingtegie i
plany, wykazé zgodnd¢ projektu z nimi oraz uzasadniéniv jaki sposéb projekt nawduje
do odpowiednich punktow tych dokumentow. Wnioskodayest zobligowany do zegtego
uzasadnienia zgod#id projektu ze wskazanym dokumentem.

Nalezy wykaza zwiazek planowanych dziataz wyzej wymieniory strategi rozwoju,
uwzgkdniajac rézne aspekty i riny stopigé wplywu projektu, np. spoteczny i ekonomiczny
wymiar projektu, wptyw projektu na rozwdj regiongliub czsciowe oddziatywanie (np.
wzrost konkurencyjnii regionu, wzrost konkurencyjéa inwestycyjnej regionu, wptyw na
zasoby ludzkie, wktad w dziedzictwo kulturowe itd.)
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5.2 Srodowisko naturalne

Inwestycje finansowane zZeodkéw UE musz respektowé wspolnotowe i krajowe przepisy
dotyczce ochronyrodowiska. Powinny hyyzgodne z postulatami naklenymi dyrektyws
90/313/EEC z dnia 7 czerwca 1990 r. w sprawie wggneostpu do informacji na temat
srodowiska.

Jeili prawo krajowe wymaga spafdzenia,Raportu z oceny wptywu seodowisko”, naley
przedstawdé gtdwne wnioski tego dokumentusllenatomiast gtéwne cele projektu dotycz
srodowiska naturalnego, vifgj wymieniony dokument natg przedstawd szerzej.

W punkcie 5.2. naly umiesci¢ deklaragg odnagnie wpltywu projektu nasrodowisko oraz
odpowiednio uzasadhivybrary opcg. Mozliwa jest jedna z trzech sytuaciji:
-ochronasrodowiska jest gtbwnym tematem projektu,

-projekt jest przyjazny dls&rodowiska,

-projekt ma neutralny wptyw naodowisko.

5.3 Rowndé szans

Nalezy wskazé, jaki wptyw wywiera projekt na kwestie zyziane z polityl rownychszans.
Zgodnie z prawem Unii Europejskiej problematykalddyczy réwnouprawnienia ¢aczyzn i

kobiet w zakresie ich dagiu do rynku pracy i traktowania w pracy. W szerszymaczeniu
obejmuje réwnie zapewnienie dogpndsci rynku pracy osobom niepetnosprawnym,zeakv

aspekcie korzystania przez te osoby z infrastrykpublicznej.

Oddziatywanie to &dzie st odnosito w gtdbwnej mierze do grup docelowych iegtnikow
projektu. Naley przy tym pamita¢, iz aktywne dziatania z dziedziny wyréwnywania szans
nie polegag na postawieniu wszystkich w jednakowej sytuagjika na stworzeniu takich
warunkow, dztki ktorym grupy dyskryminowane ¢da miaty takie same szanse, jak
pozostali.

Wptyw projektu na polityk horyzontala wyréwnywania szans me obr& jeden z trzech
kierunkow:

-robwnas¢ szans jest gtbwnym tematem projektu,

-projekt ma pozytywny wptyw na rowkedszans,

-projekt ma neutralny wptyw na rowftoszans (wowczas nie ma potrzeby uzasadniania).

W wypadku wyboru jednej z dwoch pierwszych aiwosci, naley pod& najwaniejsze
formy oddziatywania projektu na wyréwnywanie szans.

5.4 Wplyw na rozwdj zatrudnienia

W tym punkcie naley wskaza, w jaki sposéb projekt przyczynia ¢sido rozwoju

zatrudnienia. Opis powinien zawiéranformacje dotycace wptywu projektu na powstanie
nowych miejsc pracy.

15



Whplyw projektu na rozwdj zatrudnienia teobra jeden z trzech kierunkow:

- rozw0j zatrudnienia jest glbwnym tematem projektu
- projekt ma pozytywny wptyw na rozwa@j zatrudnienia
- projekt ma neutralny wptyw na rozwaj zatrudnienia

W wypadku wyboru jednej z dwbdch pierwszych awgosci, naley poda&/opisa
najwazniejsze formy oddziatywania projektu na rozwoj adtrienia.
5.5 Pomoc publiczna

Nalezy wskaza, czy projekt hdzie wdraany zgodnie z podanymi paej uregulowaniami
Unii Europejskiej w zakresie pomocy publicznej:

* Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia 24zg#ernika 2006 r. w
sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w csiei@u do regionalnej pomocy
inwestycyjnej pastw cztonkowskich,

* Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grud®@96 r. zmieniajce
Rozporadzenia (WE) nr 2204/2002, nr 70/2001 i nr 68/2001odniesieniu do
przediuenia okresu stosowania,

* Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudB@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy deinmis.

6. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA WIOD ACEGO

Nalezy doktadnie zapozrasie z trecia oswiadczér oraz aktami prawnymi, do ktérych
odnosz sig zapisy dwiadczé . Pod éwiadczeniami skladany jest podpis osoby (lub oséb)
uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy (wraadaniem nazwy miejscodd, daty
oraz petnionej funkcji).

Podpisany wniosek o dofinansowanie agledwniez opatrzy piecz:cia wnioskodawcy (o ile
taka posiada).
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Zataczniki:

Do wniosku nalgy dokczy niezledne zagczniki:

Zatacznik 1: Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu

Nalezy przedstawnd harmonogram realizacji przedgsizigcia podzielony na lata
kalendarzowe, kwartaty i etapy realizacji projektu.

Pod& nalezy wkiad dofinansowania z EFRR i w razie potrzebylaowiersze. W tym celu
nalezy postzy¢ sie zahczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zatacznik 2: Dane Partneréw projektu

Poda naley wszystkie konieczne  informacje owszystkich  Partnerach
projektuW tym celu nalyy postey¢ sie zahczonym do wniosku o dofinansowanie
formularzem.

Zatacznik 3: Plan kosztow

Nalezy sporadzi¢ plan kosztow z podziatem na kategorie kosztdw ritrleadw projektu.
W tym celu naley poshzy¢ sie zahczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Wszystkie koszty naly poda& w Euro. Polscy Partnerzy projektu zobemdani s do
przeliczenia kwot zwizanych z projektem z PLN na EUR. Przeliczenie tosimoy
wykonane z dokiladrscia do czterech miejsc po przecinku. Przy spdzaniu wniosku
projektowego przeliczenia dokonuje sia podstawigredniego kursu Komisji Europejskiej z
mieshca poprzedzagego miesic skladania wniosku. Kursy te podawangnsa stronach:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?lLegge=de

Wszystkie koszty naly przedstawd w podziale na: koszty przygotowawcze, koszty
osobowe, koszty rzeczowe, inwestycje, koszty prgnnaane.

Koszty kwalifikowalne - koszty uznaneza kwalifikowalne zgodnie z Rozpadzeniem
(WE) nr 1828/2006, art. 7 Rozpadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz Wytycznymi
dotycaicymi kwalifikowalnasci wydatkdéw i projektow w ramach Programow wspogyra
transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytogglrealizowanych z udziatem Polski w
latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu),z Ustaw budzetowa Kraju
Zwiazkowego Brandenburgia (dla niemieckich Partneréojgitu).

Koszty niekwalifikowane - koszty uznanega niekwalifikowalne zgodnie z Rozpadzeniem
(WE) nr 1828/2006, art. 7 Rozpadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz Wytycznymi
dotyczicymi kwalifikowalnasci wydatkow i projektow w ramach Programow wspogyra
transgranicznej Europejskiej Wspoipracy Terytomgglmealizowanych z udziatem Polski
w latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu z Ustaws budzetowa Kraju
Zwiazkowego Brandenburgia (dla niemieckich Partneréojgitu).
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1. Koszty przygotowawcze(do 5% wszystkich kosztow kwalifikowalnych) - koszty
przygotowawcze g uznawane zgodnie z widwymi Regulacjami UE. Przygotowanie
projektu musi by bezpdrednio i wyranie zwhzane z wspotfinansowanym zZeodkow
EFRR przedsiwzieciem. Koszty te powinny k#y dobrze uzasadnione i powinny powsta
przed gtosowaniem nad projektem przez Komitet Momjicy. Koszty przygotowawcze
mog obejmowa& ustugi (take ttumaczenie formularza wniosku, ekspertyzy zgwne),
przygotowanie studiow wykonaléc, dokumentacji technicznych, innych ekspertyz,itp
takze koszty podrgy i zakwaterowania, spotka wydarzer (np. najem sali na spotkanie).
Kwalifikowalnos¢ kosztéw przygotowawczych zaczynaed 01.01.2007 r.

2. Koszty osobowe- koszty takie jak wynagrodzenia, podatki, ofp@nia pracodawcy
Ztytulu  ubezpiecze zdrowotnych i spotecznych itd., skalkulowane zgedn
z prawodawstwem krajowym, wynikge z umow zatrudnienia w instytucji danego Partnera
Koszty te powinny b§ potwierdzone dokumentami przedstawegmi wydatki rzeczywicie
poniesione przez danego Partnera, np.:odcinki phadruk karty czasu pracy.

Uwaga jesli wydatek wynika z rzeczywtie wyptaconych wynagrodagpensja), nie jest on
uznawany za wklad rzeczowy, lecz za wktad finansowtpry powinien by poparty
okreslonymi dokumentami.

3. Koszty rzeczowe

3.1 Podr&e (pochg, autobus, samochdd, itd.} wedtug ogolnej zasady, nalekorzysta

Z najbardziej ekonomicznycodkow transportu. Koszty diet i zakwaterowania pow by
zgodne z kryteriami stosowanymi w danychgiwach cztonkowskich w odniesieniu do
instytucji publicznych.

3.2 Wyposaenie (meble, komputery, itd.) - koszty obejmuy zakup wyposzenia,
niezkednego do realizacji projektu i aginiecia celéw projektu. Przy wyborze firmy, ktora
dostarczy wyposanie naley stosowdé zasady zamoéwie publicznych. Nalgy pamktac
0 podstawowej zasadzie oszdncsci i ekonomicznéci wydatkéw. Kwalifikowane jest tylko
nabycie wyposzenia w trakcie realizacji projektu. Dlatego ngleupewné sig, czy
wyposaenia nie mana wynaj¢ lub wzia¢ w leasing na korzystniejszych warunkach.

Koszt zuycia wyposaenia, ktéry jest bezpeoednio powazany z celami projektu, jest
wydatkiem kwalifikowalnym, pod warunkieme:

* nabycie wyposgenia nie zostalo j sfinansowane z innycrodkéw krajowych lub
wspolnotowych,

* zwycie jest obliczane zgodnie z awymi zasadami rachunkowa,

» wydatki zostaty poniesione tylko w okresie readig tego projektu.

3.3 Leasing

Refundacja kosztow faktycznie poniesionych, w pediu zastosowania finansowania w
drodze leasingu w ramach projektu, z@ozostéa skierowana na rzecz Leasingobiorcy
(podmiot leasinguaicy dane dobro tj. Beneficjent).

Do wspoffinansowania kwalifikajsie nasgpujace formy leasingu:

a) leasing finansowy— w przypadku leasingu finansowego (typowa forneasingu)
leasingodawca przenosi ryzyko inwestycyjne na tegbiore. Tym samym leasingodawca
ponosi jedynie ryzyko kredytowe oraz ewentualnigagnione ustugi. Leasingobiorca jest z
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ekonomicznego punktu widzenia \Ad#cielem leasingowanego dobra. Cech
charakterystycznumow o leasing finansowy jestisle okrelony czas leasingu, w ktérym
leasingobiorca nie ma mlowosci jej wypowiedzenia. Gtéwnymi kryteriami leasingu
finansowego wedtug standartow gdzynarodowych jest np. tae okres umowy obejmuje
istotrg  cz¢$¢ okresu zywotndsci” leasingowanego dobra (zgodnie z US-GAAP/IFRS
>75%), lub ze znaczna e#¢ wartdici gotdwkowej przedmiotu leasingu finansowana jest
pomog ptatnaci ratalnych (zgodnie z US-GAAP/IFRS >90%).

Nastpujace cechy odriniaja leasing finansowy od leasingu operacyjnego (pgatraze)):

- §cisle okrelony okres leasingu bez prawa do wypowiedzeniaykbbejmuje znacznczesé
okresu uytkowalnaci leasingowanego dobra

- ryzyko inwestycyjne ponosi leasingobiorca

- mazliwo$¢ zastosowania praktycznie na wszystkie dobra

- pozyskanie kapitatu i ryzyko kredytoweryepo stronie leasingodawcy

- roznorodne opcje po uptywie okresu leasingu (kupnororwtp., w szczegolrii, kiedy
przeniesienie/przekazanie odbywa sa szczegolnych warunkach)

- dzialania na rzecz utrzymania warbpodejmuje leasingobiorca (przedy, ubezpieczenie)
- przedmiot leasingu jest ,produktem przeznaczorspacjalnie” dla leasingobiorcy i nie
moze by wykorzystywany przez osoby trzecie

- petna amortyzacja

Dzigki wielu mazliwosciom ksztattowania umowy nie moa jednoznacznie odpowiedgiea
pytanie o bilansowanie przedmiotu leasingu. Wedimigdzynarodowych standartow
obowigzuje tutaj czsto zasada ,Substance-over-form”, tzie,zawsze obowzuje praktyka
biznesowa. Ji leasingobiorca mze zasadniczo aytkowat przedmiot, to naley to
zakwalifikowa jako leasing finansowy, réwnievéwczas, kiedy w umowie jest napisane co
innego.

b) leasing operacyjnyjest formy leasingu zbliona do najmu, zawieraga jednak w wielu
przypadkach inne ustugi nietypowe dla najmu. Jajova@niejszymi cechamias

- brak okrdélonego okresu najmu, a tym samym prawo do wypovéeri@dz w dowolnym
momencie (z zachowaniem okresu wypowiedzenia)

- bardzo krétkie okresy najmu, wagu ktérych jednak nie ma nmildwvosci wypowiedzenia
umowy

- leasingobiorca ponosi petne ryzyko inwestycyjne

- dodatkowe ustugi, jak np. przadly i naprawy

Bilansowanie i wiczenie w poczet aktywow odbywagsprzez leasingodawg ktory
amortyzuje przedmioty leasingu przez caly czas agdlnie przygtej wytkowalngci.
Leasingobiorca mie zaliczy zaptacone raty leasingowe w poczet swoich kosztow.

c) leasing zwrotny jest szczegolp forma leasingu, w przypadku ktorej (przyszly)
leasingobiorca sprzedaje leasingodawcy swoje dobyakupc rownoczeénie prawo do ich
dalszego #ytkowania w formie leasingu. Z tej formy finansowaakorzystaq coraz czsciej

2 US GAAP -z ang. (Generally Accepted Accountirigciles)- ogélnie Akceptowane Zasady Rachunkoiwo
IFRS — z ang. (International Financial Reporting&lards) - M¢dzynarodowe Standardy Sprawozdawcizo
Finansowej
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srednie firmy, a przedmiotem leasingu zwrotnegoastym przypadku dobra niematerialne,
jak np. marki lub patenty.

3.4 Koszty wynajmu/ koszty dodatkowe do wynajmu(na przyktad prd, ogrzewanie,
koszty wynajmu, dzieawy, koszt ziycia nieruchoméci).

Przy kosztach tych mag zost& uwzgkdnione jedynie koszty za rzeczywsie
wykorzystywane pomieszczenia w ramach projektus@t@ny ewentualnie w tym celu klucz
obliczeniowy jest przedstawiony w sposéb jasnyozamiaty.

Koszt zuwycia nieruchomégci, ktory jest bezpaednio powiazany z celami projektu, jest
wydatkiem kwalifikowalnym, pod warunkiene:

* nabycie nie zostato jusfinansowane z innycitodkéw krajowych lub wspdélnotowych,

» zwycie jest obliczane zgodnie z Wawymi zasadami rachunkowa,

» wydatki zostaty poniesione tylko w okresie readtig tego projektu.

3.5 Organizacja biura- s to koszty telefonu, faxu, poczty, ksero i pozastat

3.6 Spotkania- koszty zwiazane z organizagjspotka (najem pomieszciei wyposaenia,
ttumaczenie, druk, positki, & nie sa pokrywane z diet itd.), ponoszone na podstawiewmao
z i w oparciu o faktury i rachunki od zewtrznych dostawcéw. Przy wyborze firmy lub
osoby wykonujcej zadanie, naky stosowa zasady zamdwiepublicznych.

3.7 Obstuga— 1 to koszty poniesione na przeprowadzenie konferesekoler oraz koszty
obstugi administracyjno-finansowej projektu.

3.8 Zakwaterowanie — to koszty zakwaterowania osOb zaamgeanych w realizagj
projektu, o ile takie powstaj

3.9 Ustugi zewsgtrzne
Koszty ustug, zlecanych osobom trzecim, przez [Badtm projektu.

3.10 Inne
Inne koszty rzeczowe, ktore nie mogost& przyporadkowane do wiej wymienionych
grup kosztow.

4. Inwestycje

4.1 Inwestycje budowlane projekty, zawierajce roboty budowlane, powinny dygodne z
krajowym prawem budowlanym. Kopia pelnego zestawlkudhentéw wymaganych przez
prawo krajowe powinna Iy ztozona do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wraz z
wnioskiem.

4.2 Uslugi — koszty poniesione na podstawie umoéw,w oparciuakiufy i rachunki od
zewretrznych dostawcow ustug, ktérym zlecono wykonankeeflonych zada w ramach
projektu. Przy wyborze firmy lub osoby dostarezej ustugi, nalgy stosowa zasady
zamOwié publicznych.

Uwaga ustugi zwihzane z organizagjspotka i wydarzeér powinny by umieszczone w
kategorii budetowej ,Spotkania”, a ustugi zazane z promogjpowinny by umieszczone w
kategorii budetowej ,Koszty promocji”.
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4.3 Dostawy -projekt, zawierajcy dostawy, powinien lyzgodny z prawem krajowym.
Kopia petnego zestawu dokumentéw wymaganych prez&@krajowe powinna léyztozona
do Wspolnego Sekretariatu Technicznego wraz z \ieas

5. Koszty promocii

5.1 Publikacje, studia -sa to koszty publikacji, ogtosze ulotek, programéw telewizyjnych,
broszur, news-letteréw i innych publikacji zwanych z konkretnymi wydarzeniami czy
seminariami. Koszty te powinny byponoszone na podstawie umow, rachunkéw i faktur.
Przy wyborze firmy lub osoby wykonugej zadanie, naly stosowé zasady zamowie
publicznych.

5.2 Koszty reklamowe— 31 to koszty zwizane z reklam projektu. Koszty te powinny gy
ponoszone na podstawie umow z dostawcami i w aparéaktury i rachunki od dostawcéw
ustug. Przy wyborze firmy lub osoby wykonogj zadanie, naky stosowd zasady
zamOwié publicznych.

5.3 Inne — inne koszty promocji, ktére nie mpgostad przyporadkowane do wiej
wymienionych grup kosztow.

6. Inne - wszystkie inne koszty kwalifikowalne zaiane z projektem, ktore nie nzledo
powyzszych kategorii, powinny zostavpisane do tej kategorii baetowej, jednak generalnie
zaleca si umieszczanie kosztéw projektu w kategoriach Zetmwych opisanych powig;.
Wkiady rzeczowe powinny Bywykazane w tej kategorii budtowej: ,Inne”.
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Zatacznik 4: Studium wykonalnasci lub analiza finansowa przedsjwzigcia

Analize finansow przeds¢wziccia naley sporadzi¢ dla projektéw polskich Partnerow.

Dla niemieckich Partneréw projektu ocena, czy nalerzygotow@ studium wykonalnéi,
nastpuje w zwiazku z ocen merytorycza.

Zatacznik 5: Ocena oddziatywania narodowisko, raport oddziatywania nasrodowisko
wymagany prawem polskim/niemieckim

W przypadku projektéw, dla ktérych zgodnie z praweanolskim/niemieckim naley
sporadzi¢ ocerg oddziatywania nasrodowisko lub raport oddziatywania r@odowisko,
niezkgdne jest dalczenie stosownego dokumentu.

Zalacznik 6: Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zaggsodarowaniu przestrzennym
i/lub kopia decyzji o pozwoleniu na budow lub zgloszenia budowy (decyzj o
warunkach zabudowy i zagospodarowaniu przestrzennymalezy przedtozyé przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie)

W przypadku projektow, dla ktérych zgodnie z prawgoiskim/niemieckim nabey wystapic¢

o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospmdaniu przestrzennym i/lub
konieczne jest datzenie pozwolenia na budewub zgtoszenie budowy, niegiine jest
dolaczenie stosownego dokumentu.

Zalacznik ten wymagany jest przede wszystkim dla pridekinfrastrukturalnych.
Zatacznik 7: Udokumentowanie prawa do dysponowania nischomoscia lub gruntem.

W przypadku projektéw infrastrukturalnych oraz gldpw, dla ktérych niezigine jest
udokumentowanie prawa do dysponowania nieruciomdub gruntem, naley przedstawd
stosowny dokument (np. w postaci aktu notarialnegpisu z ks¢gi wieczystej).

Zalacznik 8: Oswiadczenie o udziale w projekcie wraz dowodem o zag/nieniu wkiadu
wiasnego dla kadego z Partnerow projektu.

Nalezy postuy¢ sig zakczonym do wniosku o dofinansowanie formularzerfwi@dczenie o
partnerstwie powinno zostavydrukowane na papierze firmowym Partneroéw prajelo
oswiadczenia niezfzine jest deiczenie dowodu o zapewnieniu wkfadu wiasnego dialégo

z Partnerow projektu (np. w postaci planu #eid na dany rok lub innego dokumentu
potwierdzagcego zabezpieczenie odpowiedniebdkow kadego z Partnerow projektu).

Zatacznik 9: Mapy i szkice lokalizacyjne sytuugce projekt (dotyczy tylko projektéw
infrastrukturalnych).

W przypadku projektéw infrastrukturalnych niedne jest deaiczenie dokumentacii
technicznej w postaci map i szkicéw lokalizacyjnytth projektu.
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Zalacznik 10: Bilanse za ostatnie trzy lata (wraz z opia biegtego rewidenta, jeeli jest
ona wymagana) zgodnie z Ustagvo rachunkowaci. W przypadku jednostek samoradu
terytorialnego — za&wiadczenie z Regionalnej Izby Obrachunkowej za ostaie 3 lata lub
bilanse za ostatnie 3 lata.

Zgodnie z Ustaw o rachunkowséci do wniosku naley dofaczy¢ bilanse za ostatnie trzy lata.
Jezeli jest to konieczne, do bilanséw natedofaczy¢ opinie biegtego rewidenta. Natomiast w
przypadku jednostek samadu terytorialnego, nieziolne jest daiczenie zé&wiadczenia z
Regionalnej 1zby Obrachunkowej za ostatnie trzg lab bilanse za ostatnie trzy lata.

Zatacznik 11: Rachunek zyskéw i strat za ostatnie trzyata (sprawozdania audytorow
lub oswiadczenia podatkowe)
Ponadto do wniosku nafg dolczy¢ rachunek zyskoéw i strat za ostatnie trzy lata (w

przypadku polskich Beneficjentow) oraz sprawozdamadytoréw lub éwiadczenia
podatkowe (w przypadku niemieckich Beneficjentow).

Zalacznik 12: Statut jednostki, (w przypadku jednostki spoza sektora finansow
publicznych) lub regulamin organizacyjny i wypis zKrajowego Rejestru Sdowego /
Handlowego Iub informacja z innego rejestru widciwego dla formy prawnej
Whioskodawcy

Do wniosku nalgy dofaczy¢ statut jednostki (w przypadku jednostek spozacsakiinansow
publicznych) lub regulamin  organizacyjny i wypis zKrajowego Rejestru
Sadowego/Handlowego lub dokument/informag innego rejestru wiaiwego dla formy
prawnej Wnioskodawcy.

Zatacznik 13: Oswiadczenie o maliwosci odzyskiwania podatku VAT

Nalezy poshey¢ sie zahczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zalacznik 14: Oswiadczenie o pfatndci sktadek z tytutu ubezpieczé spotecznych i
uiszczaniu podatkow

Nalezy poshey¢ sie zahczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zalacznik 15: Oswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowaniebszaréw sieci
Natura 2000 (j&li wymagane)

W przypadku, gdy jest to wymagane, rgledolczy¢ stosowne éwiadczenie organu

odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sietutda2000.

Zatacznik 16: Inne niezlzdne dokumenty wymagane prawem krajowym
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Jezeli realizacja projektu wymaga, zgodnie z prawemjdwym, dodatkowych (innych i
ww. zahczniki) dokumentéw, naly dokczy¢ je do wniosku.
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