Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Inwestujemy w wasza przysztosé
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Instrukcja do Listy zatacznikow sktadanych przez polskich partnerow wspotpacy

|. Zataczniki, ktore nalezy obowigzkowo dolczyé do wniosku
1.1. Potwierdzenie osobowizi prawnej oraz upowaznienia do reprezentowania
1.1.1 Potwierdzenie osobowvégi prawnej

Partnerzy wspotpracy powinni nak do kategorii beneficjentow, ktérzy siprawnieni do
ubiegania & o dofinansowanie projektu w ramach Programu (zgodn dokumentem
programowym oraz Wspolnym Uszczegoétowieniem Progam

W celu stwierdzenia, czy polski partner wspotprgest upowaniony do przeprowadzenia
zaplanowanych w projekcie dziataotrzymania dofinansowania, najedostarczy:

- Statut lub Regulamin wewtrzny lub inny akt powotujcy darn jednostk,
oraz jeden z wymienionych paej dokumentow (w zalosci od formy prawnej):

- aktualny wypis z Krajowego Rejestruddwego lub Ewidencji Dziatalr$oi Gospodarczej
(dokument ten nie nix@ by¢ jednak wystawiony wczeaiej niz 6 mies¢cy od daty podpisania
wniosku przez Partnera Wiackgo),

- aktualny wypis z Rejestru Stowarzysz€&undaciji lub inny rownorziny dokument,

- inne: (np. Rejestr zwzkow midzygminnych, zwizkéw powiatow, rejestr kaiotow,
instytucji kultury, itp.).

Wymaog dostarczenia ww. dokumentow spoczywa tylkgedaostkach spoza sektora
finansow publicznych.

Dokumenty takie jak: wypis z Krajowego Rejestriad®vego, wypis z Ewidencji
Dziatalnaci Gospodarczej, Rejestru StowarzygszEundaciji itp. nie magby¢ wystawione
wczeniej niz 6 miesgcy od daty podpisania wniosku o dofinansowanie prRartnera
Wiodacego.

1.1.2. Potwierdzenie upowznienia do reprezentowania

Do dokumentéw potwierdzagych upowanienie do reprezentowania naienp.:
- protokot z posiedzenia rady,

- protokot nominowania lub wyboru organu statutoweg

- petnomocnictwo.

W przypadku partneréw wspotpracy, gdzie asakprawnion do reprezentowania jest
prezes/dyrektor/szef gtdwnej siedziby/centrali, rajgkt fizycznie realizowany na obszarze
wsparcia bdzie przez jednostkorganizacyja tej instytucji, ktéra nie ma zdoldéo do
czynnagci prawnych nalgy wyraznie zaznaczy ten fakt we wniosku oraz dmzy¢
stosowane d@viadczenie. Maliwe jest roOwnie udzielenie przez szefa gtownej
siedziby/centrali instytucji upowaienia dla dyrektora danej jednostki organizacyjnej
ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz na realizgepjektu. Opisany powAgj przypadek
dotyczy tylko jednostek sektora finansow publicamyc



1.2. Dokumenty potwierdzapce posiadanigrodkéw na realizacje projektu:
1.2.1. Potwierdzenie posiadanié&rodkow na realizacje projektu w formie pienieznej
Partner wspoétpracy musi potwierdzi

- zabezpieczenie wklady wiasnego (15%) odpowieddm wnioskowanej wysokaoi
dofinansowania wydatkdw zwdanych z realizowanprzez niego c&cia projektu,

- zabezpieczeniérodkow na wydatki niekwalifikowane, §i& w projekcie keda ponoszone
tego typu wydatki,

- zabezpieczeniérodkéw prefinansowania (zgodnie z zasadfundacji) nadczm kwote
wydatkow kwalifikowanych w dwdéch kolejnych kwartakg na ktére przypada napkisza
cze$¢ wydatkdw partnera wspotpracy. Naje poda& kwote zabezpieczonychsrodkow
prefinansowania. Nie dotyczy to jednostek sanmbuzterytorialnego oraz innych jednostek
sektora finansow publicznych.

Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie finansowania dla:
a) jednostek samagdu terytorialnego:

- uchwata budetowa na dany rok budtowy (w przypadku projektow realizowanych
w danym roku bugketowym),

Na potrzeby oceny nalg zaznaczy w uchwale bugetowej fragment odnosey sk do
projektu.

- uchwata budetowa na dany rok wraz z "Limitami wydatkéw na wiletnie programy
inwestycyjne, na programy i projekty realizowane «edkéw pochodzcych m.in.
z budretu Unii Europejskiej oraz zadania wynikzg z kontraktow wojewoddzkich
zawartych mgdzy Rad Ministrow a samorgem wojewoddztwa" (w przypadku
projektéw planowanych do realizacji w dizym okresie czasuzjeden rok bugetowy),

Na potrzeby oceny nalg zaznaczy w uchwale bugdetowej fragment odnosey sk do
projektu.

b) jednostek sektora finansow publicznych:

- odpowiednio do posiadanego: wagiz planu bugetu, plan dochodéw i wydatkéw
jednostki budetowe] "plan finansowy jednostki bizetowej”, uchwata budktowa, limit
wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne, negplan finansowy, plan rzeczowo-
finansowy;

J&li wnioskodawca przediy uchwat budzetowa, na potrzeby oceny néale zaznaczy
w niej fragment odnogzy sk do projektu.

- decyzja organu uchwatodawczego o zabezpieczenilkOw (wraz z okrdeniem zada,
na ktore przeznaczone §odki finansowe oraz wysoké wkiadu wtasnego na realizacj
danego zadania w kolejnych latach);

- kopia pisma Ministra Rozwoju Regionalnego potdeapcego maliwosé ztozenia
wniosku osrodki z rezerwy celowej bugtu paistwa oraz dogpnaos¢ srodkow*

*Na podstawie zatwierdzanej coroczniePrqcedury uruchamiania oraz przyznawania zapewwiani
finansowania przedsivziccia ze srodkéw rezerwy celowej boetu paistwa dla programéw i projektéw
realizowanych z funduszy strukturalnych i FunduSpdjnaci w ramach Narodowej Strategii Spéjico 2007-
2013" paastwowe jednostki bugttowe maj mozliwosé korzystania zesrodkéw rezerwy celowej budtu
paastwa. W przypadku finansowania wkladu wilasnego &edkéw rezerwy celowej, dokumentem
poswiadczajcym posiadanie wymaganego wkiadu jest kopia pismmismMa Rozwoju Regionalnego,
potwierdzagcego maliwos¢ ztozenia wniosku grodki z rezerwy celowej i ich dagincs¢.



C) stowarzysze zwiazkOw, organizacji poytku publicznego oraz pozostatych kategorii
beneficjentéw (naley przedstawd jeden z wymienionych poirej dokumentow):

- potwierdzenie finansowania wystawione przez bank,
- zalazenia finansowe w bucie,

- decyzja organu zatgcielskiego o zabezpieczeniu niednych srodkow na realizagj
projektu;

- rachunek, z ktérego wynikae podmiot jest w stanie sfinansatwaktad wiasny.

W przypadku finansowania potwierdzenia zabezpieczea finansowania realizacji
projektu poprzez kredyt bankowy nalezy dostarczyé:

- umowg O udzieleniu kredytu przez bank, umpwrzedwsipna albo whazaca promes
kredytowa uzyskam z banku, w ktérej jedynym warunkiem uzyskania ktad jest
przedstawienie umowy lub decyzji o dofinansowarrinjgktu.

1.2.2 Potwierdzenie posiadanyckrodkow na realizacje projektu w formie wktadu
niepienieznego

Zgodnie z art. 51rozporadzenia Rady (WE) Nr 1828/2008opuszczalny jest wkiad
niepiengzny do projektu, polegagy na ,wniesieniu gruntéw lub nieruchokug
wyposaenia lub surowcéw, dziataldo badawczej lub zawodowej, lub nieodptatnej
dobrowolnej pracy”.

W przypadku wniesienia przez Partnerow wkladu miepinego do projektu,
wspoffinansowanie z Programu nie #eoprzekrocz§ wartasci catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych pomniejszonych o wad® wkitadu niepieniznego. Potwierdzenie
posiadanychsrodkow w formie wkiadu niepieainego stanowi koszt kwalifikowalny
w projekcie o ile:

- polega na wniesieniu nieruchofeow rozumieniu art. 46 8§ 1 kodeksu cywilnego,agizn
lub materiatdw (surowcédw), ekspertyz lub nieodptnpracy wykonywanej przez
wolontariuszy,

- jego warté¢ maze, nazadanie odpowiedniej instytucji, zostav niezaleny sposob
wyceniona oraz jd zaistnieje taka koniecz§é— zweryfikowana,

- hastpuje trwata zmiana przeznaczenia np. nieruchairab gruntu.
Wkiad niepien¢zny maze byt wnoszony do projektu w formie:
a) wolontariatu

W takim przypadku nalgy poda& liczbe godzin przeznaczonych na pegarzy projekcie w
roboczogodzinach z podaniem wydatkéw w Euro. Wyceieadptatnej dobrowolnej pracy
musi uwzgedniat wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione wypeaku jej odptatnego
wykonywania czyli koszt sktadek na ubezpieczenioteszzne oraz pozostate koszty
wynikajace z charakteru danegwiadczenia pracy. Odpowiednie wyliczenie w tym zemle
musi zawieré dofaczona do wniosku metodologia.

b) wkiadu rzeczowego

Nalez potwierdzé wartas¢ rzeczywisi wnoszonych sktadnikow mgku. W przypadku
wkiadu rzeczowego wnoszonego w postaci gruntow rigsuchomeéci wartag¢ powinna
zost& paswiadczona przez niezaleego rzeczoznawdzw. operat szacunkowy opracowany
zgodnie z aistawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchsmaoni (Dz. U. z 2004
Nr 261 poz. 2603, z pd. zm.).Nalezy jednak zwrddi uwag;, iz zgodnie z art. 156 ust. 3 ww.



ustawy ,operat szacunkowy m® by wykorzystywany do celu, dla ktérego zostat
sporadzony, przez okres 12 miesy od daty jego sposgdzenia, chybae wystpity zmiany
uwarunkowa prawnych lub istotne zmiany czynnikow, o ktorycbwa w art. 154",

W przypadku udogpniania pomieszcze wyposaenia lub materiatdw natly dolaczy¢
metodolog¢ wyliczenia wysokéci wktadu niepiengznego.

1.3. Ocena zdolnéci finansowej polskiego partnera wspotpracy

Ocena zdolngi finansowej polskiego partnera wspotpracy ma ela potwierdzenieze jest
on w stanie zagwarantowavykonalng¢ finansows projektu, tym samym czy jego sytuacja
finansowa nie zagfa realizacji i utrzymaniu rezultatow projektu i cist on w stanie
zagwarantowaptynnas¢ finansowa w projekcie.

Dokumenty potwierdzage zdolné¢ finansowy to:

a) w przypadku jednostek samoradu terytorialnego lub podlegtych im jednostek
organizacyjnych:

- opinia sktadu orzekagego Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniykonania
budzetu oraz skonsolidowany bilans/rachunek zyskoweit #ta poprzedni rok obrachunkowy,
za ktory zgodnie z obowzujacymi przepisami powinna je posiada

b) w przypadku pozostatych kategorii beneficjentow (nalezy dostarczy¢ jeden z
podanych poniej dokumentow):

- bilans lub rachunek zyskow i strat za poprzediwaa lata obrachunkowe potwierdzony
przez kierownika jednostki wraz z dokumentami oy@u sprawozda finansowych przez
organ zatwierdzagy przez gtdbwnego ksgjowego Ilub osap odpowiedzialn za
sprawozdawcz finansowa w jednostce (w przypadku wnioskodawcow zok@anych do
sporadzenia bilansu lub rachunku zysku i strat),

- PIT/CIT z potwierdzeniem wplywu do Wgdu Skarbowego lub zestawienie roczne z
dziatalngci gospodarczej na podstawie dgi przychodéw i rozchoddéw, spadzone za
poprzednie 2 lata obrachunkowe (w przypadku wnidalecow, ktorzy nie g zobowszani

do sporadzania bilansu rachunku zyskow i strat),

- partnerzy wspotpracy, ktérzy dziadkrocej niz rok i nie 8 zobowhzani do sporgdzania
bilansu lub rachunku zyskéw i strat aatap kopie dokumentow dotyazych
dotychczasowego okresu dziatadon

1.4. Inne zajczniki
a) cswiadczenie o kwalifikowalndci VAT (wedtug okreslonego wzoru)

b) uszczegotowienie kosztow projektu (wedtug planwydatkéw zawartych w pkt. 6.1.
whniosku o dofinansowanie).

Il. Zat gczniki, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ile go dotycg
2.1. Dokumenty dotycace oceny oddziatywania n&rodowisko
2.1.1. Ocena oddziatywania n&rodowisko

Postpowanie w sprawie oceny oddziatywania reodowisko (OG) musi zosté
przeprowadzone w oparciu 0 zapidgtawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udogtnianiu
informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale spotetzt&va w ochronigrodowiska oraz
ocenach oddziatywania naodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227) ovdytyczne
MRR z dnia 5 maja 2009 roku w zakresie gusivania w sprawie oceny oddziatywania na



srodowisko dla przedsivzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnycbgoamow
operacyjnych.

W przypadku, gdy projekt oty jest:

- aneksem ldyrektywy OOS - przeds¢wziccie mogice zawsze znagzo oddziatywd na
srodowisko i sporzdzenia raportu o oddziatywaniu né&odowisko jest dla niego
obowiazkowe

Lub

- aneksem Il dyrektywy OOS - przedsg¢wziecie mogce potencjalnie znaezo oddziatywa
nasrodowisko

Nalezy do wniosku daiczy¢ odpowiednio zaicznik 1a lub zajcznik 1 b.

a) Zatacznik 1a - formularz do wniosku o dofinansowanie vzakresie ocen
oddziatywania nasrodowisko wraz z zahcznikami

W przypadku, gdy projekt o charakterze infrastruédioym zostat uznany za przeglsriccie,
ktére nie mae znaczco oddziatywa nasrodowisko (tzn.nie zostat wymieniony w aneksie |
lub I dyrektywy o OG), badz nie wptywa znaczo na obszar Natura 200Batacznik 1la
nalezy wypetnic w ograniczonym zakresie.

Gdy przedmiotem projektu ubiegaggo s¢ o dofinansowanie jest inwestycja o charakterze
nieinfrastrukturalnym (np. zakup sgta, uradze, taboru) albo tzw. projekt ,rakki” (np.
szkolenia, kampania edukacyjn@atacznik la rOwniez naley wypetnic w ograniczonym
zakresie.

Przy ocenie prawidtowego wypetnierdatacznika lapomocna jesinstrukcja wypetniania
formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OS. Instrukcja ta jest zatzona w
pakiecie aplikacyjnym.

b) Zatacznik 1b - z&wiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw NATURA 2000

Gdy przedmiotem projektu ubiegaggo st 0 dofinansowanie jest inwestycja o charakterze
nieinfrastrukturalnym (np. zakup sgta, uradze, taboru) albo tzw. projekt ,rakki” (np.
szkolenia, kampania edukacyjna) przediueZatacznika 1b nie jest wymagane.

Jeli przediazenie Zatgcznika 1b jest wymagane natg dokon& weryfikacji, czy
zaswiadczenia zostato wypetnione przez $diavy organ.

Na podstawie art. 7fustawy z dnia 3 paziernika 2008 r. o udogbnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spotetst&va w ochronigrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowiskoorganami wiéciwymi do wydania decyzji grodowiskowych
uwarunkowaniachas

a) regionalny dyrektor ochrordyodowiska

- w przypadku przedsivzie¢ takich jak; drogi, linie kolejowe, napowietrznaig elektryczne,
instalacje do przesytu ropy naftowej, produktowtoafych, substancji chemicznych lub gazu,
sztucznych zbiornikéw wodnych

- w przypadku przedsivzigé realizowanych na terenach zamgtgch,

- w przypadku przedsivzi¢¢ realizowanych na obszarach morskich,

- zmiany lasu, nie stanowggdego witasngci Skarbu Pastwa, na aytek rolny,
b) starosta



- w przypadku scalania, wymiany lub podziatu grunté

c) dyrektor regionalnej dyrekcji Laséw i&xwowych

- w przypadku zmiany lasu, stanaaego wtasn& Skarbu Pastwa, na aytek rolny
d) wéjt, burmistrz, prezydent miasta

- w przypadku pozostatych przegsricé

Nalezy dokon& weryfikacji, czy organ wskazat, poprzez wypelnemola tekstowego
umieszczonego w Zaiadczeniu,ze dane przedsiziccie nie lgdzie mialo negatywnego
oddziatywania na obszary Natura 2000 ze wdyglina:

a) jego rodzaj i charakterystyk

b) usytuowanie, w tym odlegié od obszaréw Natura 2000 - zarowné yyznaczonych czy
przekazanych do Komisji Europejskiej przez strpnlska, jak i potencjalnych, znajdagych
sie na tzw.shadow list

c) rodzaj i skad mazliwego oddziatywania w kontékie celéw, dla ktérych zostaty (lub maj
zosta) utworzone obszary Natura 2000.

2.1.2. Jéli projekt jest objety aneksem | lub aneksem Il dyrektywy Dyrektywy Rad/ z
dnia 27 czerwca 1985 r. w sprawie oceny wplywu wyelianego przez niektére
przedsigwzigcia publiczne i prywatne nasrodowisko 85/337/EWG, nalgy dostarczy:

a) informacje, o ktérych mowa w art. 9 Dyrektywy Radydnia 27 czerwca 1985 r.
w sprawie oceny wplywu wywieranego przez niektoreefdsgwziccia publiczne
i prywatne narodowisko 85/337/EWG,

b) nietechniczne streszczenie badania dafyego wpltywu nasrodowisko naturalne
prowadzonego na potrzeby tego projektu,

C) informacje na temat konsultacji przeprowadzonych omanami ds. ochrony
srodowiska, zainteresowanymi stronami i, w stosowangrzypadkach, z patwami
cztonkowskimi

2.2. Pomoc publiczna

Dla projektéw, ktore zgodnie z art. 87 ust 1 Traktau ustanawiajacego Wspolnog
Europejska stanowia pomoc publiczm nalezy dofaczy¢:

a) Stwierdzenie statusu przedsgbiorstwa (wedtug wzoru formularza)
Okreslenie statusu przedgiiorstwa jest dokonywane zgodnie z Rozgpageniem nr 70/2001
z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowartia8d i 88 Traktatu WE (Dz. Urz. WE L
10 z 13.01.2001) zmienionym przez rozpadrenie nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 .

Sektor mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP) -
przedsgbiorstwa, ktore zatrudni@gjmniej niz 250 pracownikow i ktdrych roczny obrot nie
przekracza 50 milionéw euro a/lub catkowity bilanszny nie przekracza 43 milionéw euro.

Mate przedsibiorstwo - przedstbiorstwo zatrudniace mniej nk 50 pracownikow i ktérego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie pkzacza 10 miliondw euro.

Mikroprzedsi ebiorstwo - przedstbiorstwo zatrudniace mniej nk 10 pracownikow i
ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans rocznig przekracza 2 milionéw euro.

W zaleznosci od kategorii, w jakie] mii si¢ badane przedsbiorstwo, naley doda niektore

lub wszystkie dane tych przegsiorstw do danych badanego przebsirstwa zgodnie
z zalgcznikiem nr | do Rozpagdzenia Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 luteg®420



zmieniagcego rozporgzdzenie Komisji (WE) nr 70/2001 i rozszetz® jego zakres w celu
wigczenia pomocy dla badai rozwoju. W zalenosci od trzech rénych kategorii
przedsgbiorstw obliczé dokonuje si w inny sposéb, a skumulowane w ten sposob dane
ostatecznie decydwjo tym, czy badane przedBsiorstwo zachowuje progi i putapy
ustanowione w definicji MP.

W celu obliczenia danych przedsiorstwa, nalgy ustalt, czy jest ongrzedsigbiorstwem
niezaleznym, partnerskim czy zwigzanym. Aby to uczyné, konieczne jest uwzglinienie
wszelkich zwizkdw z innymi przedsbiorstwami, ktére majoraz miaty miejsce w ostatnim
okresie sprawozdawczym, w poprzednim okresie spdewczym oraz w okresie
sprawozdawczym za drugi rok wstecz od ostatniegesaksprawozdawczego.

W zaleznosci od kategorii, w jakie] mii si¢ badane przedsbiorstwo, naley doda niektore
lub wszystkie dane tych przedsiorstw do danych badanego przebtsirstwa zgodnie z
zalgcznikiem nr | do Rozpagdzenia Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 luteg®40
zmieniagcego rozporgzdzenie Komisji (WE) nr 70/2001 i rozszetz® jego zakres w celu
wigczenia pomocy dla badairozwoju. W zalenosci od trzech rénych kategorii
przedsgbiorstw obliczé dokonuje si w inny sposéb, a skumulowane w ten sposob dane
ostatecznie decydwjo tym, czy badane przedBsiorstwo zachowuje progi i putapy
ustanowione w definicji MP.

Za przedsigbiorstwo niezalene uwaza sk kazde przedsbiorstwo, ktére nie jest
zakwalifikowane jako przedsdiorstwo partnerskie lub zgako przedsibiorstwo zwazane.

Za przedsigbiorstwa partnerskie oznaczaj wszystkie przedsbiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przeddiiorstwa zwizane i ktdére pozostgaj w nastépujacym
wzajemnym zwizku: przedsibiorstwo (typu ,upstream”) posiada, samodzielnie Wwspodinie
z jednym lub kilkoma przedghiorstwa zwazanymi 25% lub wicej kapitatu lub gtoséw w
drugim przedsibiorstwie (przedsbiorstwa typu downstream”)

Jednake przedsibiorstwo mae zostéa zakwalifikowane jako niezatee i w zwhzku z
tym nie majce zadnych przedsbiorstw partnerskich, nawet $je wartos¢ progowa
wynoszca 25% kapitatu lub gtoséw zostata aqmpiicta lub przekroczona przez
ponizszych inwestoréw, pod warunkiem, z inwestorzy @ @i zwiazani indywidualnie
lub wspolnie, z przedmiotowym przegsiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spoétki kapitee podwyszonego ryzyka,
osoby fizyczne lub grupy oséb prowade regulara dziatalngé inwestycyjm
podwyzszonego ryzyka, ktore inwesjukapitat wtasny w przeddbiorstwa nie
notowane na gietdzie (,business angels”), pod wdam, ze cata kwota inwestycji
tych inwestoréw (,business angels”) w to samo psidiorstwo nie przekroczy
1 250 000 EUR,

b) uniwersytety lub niedochodowérodki badawcze,

c) inwestorzy instytucjonalnaéznie z regionalnymi funduszami rozwoju,

d) samorzdy lokalne z rocznym bugtem nie przekraczgjym 10 milionbw EUR oraz
liczba mieszkacow poniej 5000.

Domniemywa sj brak wptywu dominujcego, jeeli inwestorzy wymienieni povwagj nie
angauja sk bezpdrednio lub pérednio w zarzdzanie przedmiotowym
przedsgbiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako udzatow.

Przedstbiorstwa pozostage w ktoryn§ ze zwiazkdéw opisanych w Typie 3



Przedsgbiorstwo zwigzane z jednym lub kilkoma innymi przedgbdiorstwami
lub tez inwestorzy, o ktorych mowa Wypie 2 Przedgbiorstwo partnerskiesa
rowniez traktowani jako zwjzani.

Przedsibiorstwa pozostage w jednym z takich zwkkow a osob fizyczma lub grum

0os6b fizycznych dziatagych wspolnie rownie 53 traktowane jak przedgiorstwa
Zwiazane, jeeli prowadza swajdziatalng¢ lub czs$¢ swojej dziatalnéci na tym samym
odnanym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwza sk rynek dla danego produktu lub ustugi znajgdyj sk
bezpdrednio na poziomie ,upstream” lub ,downstream” vosstnku do odrimego
rynku.

Z kategorii M SP wylczone g przedskbiorstwa, ktorych 25% lub wigcej kapitatu lub praw do
gtosowania jest kontrolowane bezpwednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie przez
jedno lub kilka organéw paiastwowych.

Liczba oséb zatrudnionych w przedisorstwie to liczba pracownikéw zatrudnionych nadnyeh
etatach w olebie danego przedsiorstwa lub w jego imieniu w ggu catego roku referencyjnego,
ktory jest brany pod uwagPraca osob, ktore nie przepracowaly pelnego kikwe pracowaty w
niepetnym wymiarze godzin lub pracownikdw sezondwjgst obliczana odpowiednio jakoe&z
utamkowa.

Do 0s6b zatrudnionych zalicza:si

— pracownikéw przedsbiorstwa wnioskodawcy,

— osoby pracuge dla przedsgbiorstwa, podlegage mu i uwaane za pracownikOw na mocy
prawa krajowego,

— wiacicieli — kierownikow,

— partnerow prowadzych regulara dziatalng¢ w przedsgbiorstwie i osigajacych z niego
korzysci finansowe.

Praktykantow lub studentow odbyweych szkolenie zawodowe na podstawie umowy

o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie zalicza & osob zatrudnionych. Okres trwania

urlopu macierzgskiego lub wychowawczego nie jest wliczany.

W przypadku przedsbiorstwa niezaleznego/samodzielnegadane dotyczce zatrudnienia
oraz dane dotygze wielkaci przychoddéw i majtku tego przedsbiorstwa ustalaneas
wytaczniena podstawie rachunkow tego przetigirstwa.

W przypadku, gdy Wnioskodawca pozostaje z innym eg@sebiorca w zwiazku
przedsgbiorstw partnerskich dulz zwiazanych, Wnioskodawca dokonuje obliczenia
odpowiednio skumulowanych danych tych przebisircow ze swoimi danymi, zgodnie
zatgcznikiem nr | do Rozpagdzenia Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 luteg®40
zmieniagcego rozporgzdzenie Komisji (WE) nr 70/2001 i rozszetz® jego zakres w celu
wigczenia pomocy dla bada rozwoju.

W przypadkuprzedsigbiorstw partnerskich, do danych przedddiorstwa wnioskodawcy
dotyczicych zatrudnienia oraz danych dotycych wielkaci przychoddéw i maijtku, nalery

doda& dane kadego przedsbiorstwa partnerskiego, proporcjonalnie do procergo

udzialu w kapitale lub w prawie gtosu. W przypadkuzedsgbiorstw posiadagcych

nawzajem akacje/udziaty/praw gtosu (cross-holdsig¥uje si wyzszy procent.



W przypadku przedsibiorstw zwigzanych, do danych przedddiorstwa beneficjenta
dotyczcych zatrudnienia oraz danych dotyecych wielkaci przychoddw i majtku dodaje
si¢ w 100% dane przedgiiorstwa zwazanego.

Dane, ktdre &g stosowane przy oldleniu liczby personelu i kwot finansowychte dane odnosee
sie do ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkoinggabliczone na podstawie rocznej. &he
brane pod uwagod dnia zamkgtia rozliczenia. Kwota wybrana na obrét jest oblie bez
uwzgkdnienia podatku VAT oraz innych podatkovésalnich.

W przypadku, gdy na ostatni dzie bilansu dane przedsgbiorstwo przekracza lub spada
ponizej progu zatrudnienia lub putapu finansowego dla daego przedsgbiorstwa,
uzyskanie lub utrata statususredniego, matego lub mikroprzedsgbiorstwa nastepuje
tylko wowczas, gdy zjawisko to powtorzy si w_ciagu dwdch nasépujacych po sobie
okresach sprawozdawczych.

b) Oswiadczenie o otrzymaniu i/lub ubieganiu si 0 pomoc publiczra de minimis
(wedtug wzoru gwiadczenia)

Whnioskodawcy, ktorzy ubiegajsic 0 pomoc publicz wypetniap zahcznik A. Ci, ktorym
taka pomoc zostata przyznana wypeknieghcznik B. Pozostali uzupeiniagahcznik C.

2.3. Projekty infrastrukturalne/inwestycyjne
a) cdwiadczenie o zachowaniu trwatéci projektu (wedtug wzoru)

Zgodnie z art. 57 rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 projekty finansowaag&odkow
UE w okresie 5 lat od zakozenia ich realizacji nie magzostd poddane zasadniczym
modyfikacjom, ktore:

- map wptyw na ich charakter lub warunki ich realizacjyb powoduj uzyskanie
nieuzasadnionej korzgi przez przedsbiorstwo lub podmiot publiczny,

- wynikaja ze zmiany charakteru wilasimp elementu infrastruktury albo zaprzestania
dziatalngci produkcyjnej.

Oznacza toze wnioskodawca zobowduje s¢ do zachowania celéw projektu w okresie 5 lat
od zakdiczenia jego realizacji. Zachowanie celow projektolega na wykorzystaniu
rezultatow realizacji projektu zgodnie z informamjapodanymi przez wnioskodawove
wniosku o dofinansowanie. Tym samym partner wsg@priest zobowazany do zigenia
oswiadczenia, w ktérym zobowzuje s¢ do zachowania cel6éw projektu i zapewnienia jego
trwatosci o zakaczeniu realizacji inwestycji.

b) analiza ekonomiczno-finansowa

Celem analizy ekonomiczno-finansowej jest wykazane zapewnionerodki finansowe
beda wystarczajce na sfinansowanie kosztow projektu w okresie jegdizacji, a nagpnie
eksploatacji. Analiza ma na celu wykorzystanie aény prognozowanych przeptywach
pienieznych w ramach projektu w celu wyliczenia odpowi@tinivsk&nikow rentowndci
(stop zwrotu). Ma rownieodpowiedzié na pytanie, czy projekt wymaga wspotfinansowania
(dofinansowanie zé&rodkéw UE nie powinno przekracz&woty niezlgdnej do zapewnienia
rownowagi finansowej projektu tak, aby uniknfinansowania w wysokai wigkszej ni to
potrzebne). Sposrlzenie analizy ekonomiczno-finansowe] jest wymagparey projektach
infrastrukturalnych/inwestycyjnych powsgj 1 min euro. W przypadkuprojektow
nieinwestycyjnychanaliza finansowo-ekonomiczné# jest wymagana



Analiza ekonomiczno-finansowa powinna opées& na nasfpujacych zataeniach:

- jest prowadzona z punktu widzenia podmiotu regdzego projekt, metad przyrostu
(réznica pomédzy kontynuagj stanu obecnego, a stanem projektowym),

- dotyczy przysziéci — musi zostaoparta o zatzenia,
- jest sporadzana w jednostkach pieanych [PLN, EUR],

- jest oparta o rzeczywiste przeptydrpdkow piengznych — cash flow (niepiegine pozycje
rachunkowe — amortyzacja, rezerwy na pokrycie zieprdzianych wydatkéw — nie mag
by¢ przedmiotem analizy),

- podstawow metod, przy jej sporadzaniu jest analiza kosztow i kokzy.
Etapy analizy ekonomiczno-finansowej:
- okreslenie zatozen do analizy finansowej,

- ustalenie wartai wskanikéw efektywndci finansowej —dokonanie oceny finansowej
rentowndci inwestycji (FNPV/C, FRR/C, FNPV/K, FRR/K).

- okreilenie rzeczywistego (waiwego) poziomu dofinansowania EFRRmetoda luki
finansowej.

- analiza finansowej trwaioi projektu (realizacja i eksploatacja)rachunek przeptywow
pienieznych dla projektu i podmiotu.

W przypadku projektow inwestycyjnych geneiyjch dochdd (zgodnie z zapisami zawartymi
w art. 55 rozpormdzenia (WE) nr 1083/2006) analiza ekonomiczno-famava powinna
zawierd kalkulacg ,luki finansowej”

3. Projekty budowlane

3.1. Dokumenty dotycace zagospodarowania przestrzennego §enie ma pozwolenia
na budowe):

W przypadku, gdy przedswziecie realizowane w ramach projektu, w momencie sidal
wniosku o dofinansowanie, nie posiada pozwoleniabndowe*, partner wspétpracy w
momencie sktadania wniosku zobawany jest daiczy¢ jeden z ponizszych dokumentowa(
b, ©) zgodnie zustaw; z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane( Dz.U. 8@0. Nr 156 poz.
1118, z pén. zm.) wraz z informagj kiedy dogczone zostanie pozwolenie na budow
Pozwolenie na budow naleey dolaczy¢ niezwiocznie po jego uzyskaniu do jednostki
oceniajcej po stronie polskiej.

a) kopia decyzji o warunkach zabudowy

Podstawa prawna: art. 3&tawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagdarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2003 r., Nr 80, poz. 74&mn, zm.):

Decyzja o warunkach zabudowy wymagana jest przyamimi zagospodarowania terenu
(w przypadku braku miejscowego planu zagospodar@vpreestrzennego lubzeli teren
inwestycji obgty jest planem miejscowym uchwalonym przed 1.015189 polegajcej na
budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innychbdio budowlanych, przy zmianie
sposobu #ytkowania obiektu budowlanego lub jego ¢gd, a take przy zmianie
zagospodarowania terenu, ktéra nie wymaga pozwalema budow (z wyjatkiem
jednorazowej zmiany zagospodarowania terenu, dogapo roku).
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b) potwierdzenie zgodndci projektu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego / wypis / wyrys z miejscowego plarmagospodarowania
przestrzennego

C) kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji cé&u publicznego

Podstawa prawna: art. &@tawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagdsarowaniu
przestrzennymDecyzja o lokalizacji celu publicznego o znaczelakalnym (gminnym) i
ponad lokalnym (powiatowym, wojewddzkim i krajowym)ymagana jest przy lokalizacji
inwestycji celu publicznego polegagj na budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu
innych rob6ét budowlanych w przypadku braku miejsegw planu zagospodarowania
przestrzennego.

Decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznega svydawane w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

3.1.1. Inwestycje drogowe

W przypadku realizacji inwestycji drogowych nafedostarczy decyzg o zezwoleniu na
realizacg inwestycji drogowe.

3.2. Wychag z dokumentacji technicznej*

Partner wspotpracy mie dohczy¢ do wyboru dokument a), b) lub c). Dokument d) jest
dofaczany obowizkowo.

a) projekt architektoniczno-budowlany (o ile zostat sprzadzony)

Na projekt architektoniczno-budowlany skiadag¢ sbpis techniczny oraz rysunki
przedstawiajce rozwazania architektoniczne, konstrukcyjne i instalaeyjnZakres
dokumentacji okrdony jest prawnie.

b) projekt zagospodarowania dziatki lub terenu (o ilgest w posiadaniu)
Projekt musi by sporadzony na aktualnej mapie do celéw projektowychrieglia¢:
- granice dziatki i jej usytuowanie;

- obrys i uktady istniejcych i projektowanych obiektow budowlanych;

- sieci uzbrojenia terenu;

- sposob odprowadzania lub oczyszczaniakow;

- uktad komunikacyjny i uktad zieleni, ze wskazanieharakterystycznych elementow,
wymiarow, rzdnych i wzajemnych odlegioi obiektow, w nawjzaniu do istniejcej i
projektowanej zabudowy terendwasgednich.

W czsci opisowej powinno 8i znalg¢ migdzy innymi zestawienie powierzchni
poszczegolnych e#ci zagospodarowania dziatki budowlanej lub teregjald, powierzchnia
zabudowy projektowanych i adaptowanych obiektowdwldnych, drog, parkingéw, placow
i chodnikéw, zieleni oraz innych exi terenu niezédnych do sprawdzenia zgodio z
ustaleniami  miejscowego planu zagospodarowania speannego lub decygj
o warunkach zabudowy i zagospodarowania teremglijgest ona wymagana zgodnie z
przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrgm.

C) kopia programu funkcjonalno-uzytkowego (w przypadku projektow
"zaprojektuj i wybuduj" zanim zostanie sporz adzona dokumentacja techniczna)
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Program funkcjonalnoaytkowy to opracowanie zawiergie dane potrzebne do ustalenia
planowanych kosztow prac projektowych i robét butdmwych, przygotowania oferty
szczegolnie w zakresie obliczenia jej ceny orazamghia prac projektowych.

d) wyciag z kosztorysu inwestorskiego

Kosztorys inwestorski powinien Bysporadzony zgodnie z 8§ 7 rozpadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawieeskania metod i podstaw spaxdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanyobszkbw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robot budowlanych &kvaych w programie funkcjonalno —
uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).

3.3. Pozwolenie na budoy

Pozwolenie na budapwobiektu budowlanego jest wydawane zgodnie z @rtusdawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlango uprzednim przeprowadzeniu oceny oddziatywania
przeds¢wzigcia nasrodowisko albo oceny oddziatywania przegisiccia na obszar Natura
2000, jeeli jest ona wymagana przepisamstawy z dnia 3 paziernika 2008 r.

0 udosgpnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale spotetsteva w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania snadowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 122Brzy
braku pozwolenia na budewkonieczna jest informacja na temat stanu zaawamsieaw
procedury uzyskiwania pozwolenia na bugow

Wymagane dokumenty:
a) prawomocne pozwolenie na budogvjesli dotyczy)

b) zgtoszenie robot budowlanych wraz zswviadczeniem organu o niewniesieniu
sprzeciwu do prowadzonych robot (jéli dotyczy),

c) aktualne pozwolenie na prowadzenie robo6t budowte/ch przy obiekcie budowlanym
wpisanym do rejestru zabytkow lub na obszarze wpissym do rejestru zabytkow (j&sli
dotyczy)

Prowadzenie robot budowlanych przy obiekcie budawia wpisanym do rejestru zabytkow
lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw wyanagrzed wydaniem decyzji
0 pozwoleniu na budoyy uzyskania pozwolenia na prowadzenie tych robgtlamego przez

wiasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkdw zgodnaat. 39ustawy z dnia 7 lipca

1994 r. Prawo budowlane

d) pozwolenie wodno-prawne (jeeli dotyczy)

Pozwolenie wodno-prawne wydajeg siv drodze decyzji administracyjnej wydawanej na
podstawie wniosku. Dotyczy onm@miotow, ktére korzystajz wod w sposéb szczegoliny,
tzn. wykraczaj poza korzystanie powszechne lub zwykte, w szcregdil poprzez:

- pobor oraz odprowadzanie wod powierzchniowychgdatiziemnych,

- wprowadzanigciekow do wod lub do ziemi,

- przerzuty wody oraz sztuczne zasilanie wod padaigeh,

- pictrzenie oraz retencjonowanigdladowych wod powierzchniowych,
- korzystanie z wod do celéw energetycznych,

- korzystanie z wod do celdseglugi oraz sptawu,

- wydobywanie z wéd kamieniawiru, piasku oraz innych materiatéw, a takwycinanie
roslin z wéd lub brzegu,
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- rybackie korzystanie zZgddladowych wéd powierzchniowych.
Pozwolenie wodno-prawne jest wymagane na:
- szczegolne korzystanie z wod,

- regulacg woéd oraz zmiag uksztaltowania terenu na gruntach przylegggh do waod,
majaca wptyw na warunki przeptywu wody,

- wykonanie urzdzer wodnych,

- rolnicze wykorzystaniéciekow, w zakresie nieoktym zwyktym korzystaniem z waéd,
- dtugotrwate obnienie poziomu zwierciadta wody podziemnej,

- pictrzenie wody podziemnej,

- gromadzenigciekdéw oraz odpaddéw w odlsie obszaréw gorniczych utworzonych dla wod
leczniczych,

- odwodnienie obiektow lub wykopdéw budowlanych oraktadow gorniczych,
- wprowadzanie do wéd powierzchniowych substarmjnbpcych rozwéj glonéw,

- wprowadzanie do usgzen kanalizacyjnych, ddacych wiasnécia innych podmiotow,
sciekébw przemystowych zawiergjych substancje szczegdlnie szkodliwe éladowiska
wodnego okrdone w przepisach wydanych na podstawie art. 45alugstawy z dnia 18
lipca 2002 r. — Prawo wodne (Dz. U. z 2005 r. NB2B0z. 2019 z @géa. zm.).

Pozwolenie wodno-prawne jest wymagane rowniena:

- gromadzenie sciekbw, a take innych materiatdw, prowadzenie odzysku Iub
unieszkodliwianie odpadow,

- wznoszenie obiektow budowlanych oraz wykonywamig/ch robot,

- wydobywanie kamieniawiru, piasku, innych materiatéw oraz ich sktadoveani
Pozwolenie wodno-prawne nie jest wymagane na:

- uprawianiezeglugi nasrodladowych drogach wodnych,

- holowanie oraz sptaw drewna,

- wydobywanie kamieniawiru, piasku, innych materiatdbw oraz wycinaniglio w zwiazku
z utrzymywaniem wod, szlakégeglownych oraz remontem adzeh wodnych,

- wykonanie pilnych prac zabezpiecgajch w okresie powodzi,

- wykonywanie urzdzex wodnych do poboru wod podziemnych na potrzeby #egdk
korzystania z wod z & o gkbokasci do 30 m,

- odwadnianie obiektéw lub wykopow budowlanyclzeje zastg leja depresji nie wykracza
poza granice terenu, ktérego zaktad jesteitaelem,

- rybackie korzystanie zZgddladowych wéd powierzchniowych,
- pobor wéd powierzchniowych lub podziemnych wédionie przekraczagej 5 m3 na dof

- odprowadzanie wod z wykopow budowlanych lub zbpg@&h pompowa otworéw
hydrogeologicznych,

- pobér i odprowadzanie wéd w zwku z wykonywaniem odwiertow lub otwordw
strzatowych przy gyciu ptuczki wodnej na cele batlaejsmicznych,
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- odbudow, rozbudow, przebudow Ilub rozbiorkk urzadzern pomiarowych shib
panstwowych na obszarach bezpsdniego zagrgenia powodzi, jezeli wydano decyzje,
o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 ibtawy z dnia 18 lipca 2002 r. — Prawo wodne

3.4. Prawo do dysponowania nieruchontgia/gruntem przeznaczonym na cele projektu

Prawo do dysponowania nieruchofoia/gruntem na cele budowlane jest to ,tytut prawny
wynikajacy z prawa wiasrnimi, wzytkowania wieczystego, zadu, ograniczonego prawa

rzeczowego albo stosunku zobaraniowego, przewidagego uprawnienia do wykonywania

robét budowlanych”.

By potwierdzé prawo do dysponowania nieruchofoi/gruntem przeznaczonym na cele
projektu naley ztozy¢:

- Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowaniaudmmadcia/gruntem na cele
budowlane lub na cele realizacji projektu na okeadizacji projektu oraz na co najmniej 5 lat
od zakaczenia projektu w celu zachowania trwéioprojektu (wedtug wzoru formularza).

Do oswiadczenia naley dolaczy¢ dokument potwierdzagy prawo do dysponowania
nieruchomécia na cele budowlane lub na cele realizacji projekaz na co najmniej 5 lat od
zakaczenia projektu. Dokumentem potwierdggjm jest opcjonalnie (a lub b):

a) wypis z ksegi wieczystej/wypis z rejestru gruntow,

b) kopia umowy kupna-sprzeday/umowa oddania w wytkowanie/umowa najmu,
dzierzawy;,

Przy zakupie nieruchondoi/gruntu naley dofaczy¢ wycere rzeczoznawcy.
4. Inne

J&li z przepiséw prawa krajowego lub wspolnotowegdzie wynikat obowdzek uzyskania
okreslonego dokumentu zwzanego z realizagjdanego projektu natg go dohczye do
dokumentacji projektowej i dostarczydo jednostki oceniagej po stronie polskiej, np.
pozwolenie na organizacjmprez masowych. Dotyczy to dokumentow, ktére nistaty
wymienione z nazwy w kcie zahcznikow i instrukcji do niej.

5. Dodatkowe zahczniki

Dodatkowe zajczniki sa dofaczane opcjonalnie do wniosku o dofinansowanieg geiinostka
oceniajca po stronie polskiej poprosi o ich gctenie. Nalga do nich:

a) Mapa sytuujaca projekt w wojewodztwie i pokazupca jego lokalizacg na pograniczu,

b) Mapa szczego6towo lokalizujca projekt w najblizszym otoczeniu (w migcie, gminie,
powiecie,

C) opis projektu (merytoryczny opis projektu przygaowany przez wnioskodawe
zawierajacy odniesienie do déwiadczen partnerow wspotpracy i personelu projektu w
powiazaniu z trescig projektu.
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