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INSTRUKCJA WYPELNIANIA

whiosku w ramach
Programu Operacyjnego Wspétpracy Transgranicznej
Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia
2007 — 2013,
w ramach ,,Europejskiej Wspébtpracy Terytorialnej*

PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU PROSZE ZAPOZNAC SIE
Z INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU.

Wersja z dnia 23 lipca 2010

it Wspdtfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Program Operacyjny Wspdtpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013
Instrukcja wypetniania wniosku

Przygotowywany wniosek musi by¢ zgodny z ponizszymi dokumentami Wspdinot
Europejskich:

1. Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci — uchylajgce
Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, s.25);

2. Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia 5 lipca 2006 r.i uchylajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210, 31.07.2006, s.1);

3. Rozporzadzeniem Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegdlowych zasad wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006,
s.1, sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007, s.3);

4. Dyrektywa nr 2003/4/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2003 r.
w sprawie publicznego dostepu do informaciji dotyczacych srodowiska i uchylajgca
dyrektywe Rady 90/313/EWG (Dz. Urz. UE L 41 z 14.02.2003);

5. Dyrektywg nr 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r.
w sprawie koordynacji procedur udzielenia zamdwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE L 134 z 30.04.2004, str. 114; Dz. Urz. UE,
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t 7, str. 132).

Jednoczesnie wniosek powinien by¢ zgodny z nastepujgcymi przepisami:

1. Rozporzadzeniem z dnia 21 maja 2007 roku w sprawie ekspertéw powotywanych
w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw realizowanych w ramach Programéw
Operacyjnych (Dz.U. nr 93 poz. 626) (tylko dla polskich Partneréw projektu);

2. Rozporzadzeniem z dnia 17 maja 2007 roku w sprawie wykazu podmiotéw
wytgczonych z mozliwosci otrzymania dofinansowania w ramach Programow
Operacyjnych (Dz.U. nr 99 poz. 671) (tylko dla polskich Partneréw projektu);

3. Programem Operacyjnym Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewodztwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013, w ramach ,Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej*;

4. Podrecznikiem Beneficienta Wiodacego Programu Operacyjnego Wspotpracy
Trasgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013; 1

5. Strategia komunikacji przygotowang przez Instytucje Zarzadzajacg zgodnie z
postanowieniami art. 2 Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 1828/2006;

6. Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw i projektdw w ramach
Programéw wspotpracy transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-2013 (tylko dla polskich Partnerow
projektu) i z Ustawg budzetowg Kraju Zwigzkowego Brandenburgia (tylko dla
niemieckich Partneréw projektu).

1 : .
o ile dokument opracowano; dokument w opracowaniu
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Instrukcja wypetniania wniosku

Definicje:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

,=Fundusz” - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR).

.Program Operacyjny” - Program Operacyjny Wspétpracy Transgranicznej Polska
(Wojewoddztwo Lubuskie) - Brandenburgia 2007-2013 w ramach Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej, zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej nr CCI
2007CB163P0O011 w dniu 25.03.2008 .

.Partner’ - podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie bedacy osobg prawng
lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktory bierze udziat
w realizacji projektu.

.Porozumienie partnerskie” - dokument, w ktérym ustalone sg wzajemne prawa i
obowiagzki partneréw przy realizacji projektu.

~whniosek o dofinansowanie” - wniosek o dofinansowanie z Programu Operacyjnego
Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewoddztwo Lubuskie) - Brandenburgia 2007-
2013 wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

.projekt” - przedsiewziecie, realizowane w ramach Programu Operacyjnego na
podstawie umowy o dofinansowanie.

,Zakltadane efekty realizacji projektu” - wskazniki produktu oraz ich wartosci
docelowe, zawarte we wniosku o dofinansowanie.

.Zzakonczenie realizacji projektu” — przewidywana data ztozenia raportu kohcowego
z postepu realizacji projektu przez Beneficienta Wiodgcego do Wspdlnego
Sekretariatu Technicznego.

wydatki kwalifikowalne” - wydatki uznane za kwalifikowalne zgodnie
z Rozporzadzeniem nr1828/2006,z przyjetymi  wytycznymi  dotyczacymi
kwalifikowalnosci wydatkéw i projektow wramach Programéw wspotpracy

transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z udziatem
Polski w latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu) oraz z Ustawg
budzetowg Kraju Zwigzkowego Brandenburgia ( dla niemieckich Partneréw projektu);

.,dofinansowanie z EFRR” - udziat Wspdlnoty UE w catkowitych kosztach
kwalifikowalnych projektu.
wkiad wtasny" - udziat finansowy Partnerow w catkowitych kosztach

kwalifikowalnych projektu, jaki poszczegodlni Partnerzy uczestniczacy w projekcie
zobowigzujg sie przekaza¢ na jego realizacje, okredlony wigzaco we wniosku
o dofinansowanie i.

,Krajowe dofinansowanie” - suma krajowych, publicznych i prywatnych $rodkéw
w wysokosci przynajmniej 15% facznych kosztéw kwalifikowalnych.

~Wspolny Sekretariat Techniczny (WST)” - instytucja odpowiedzialna w swoich
dziataniach przed Instytucjg Zarzadzajacq i wykonujgca zlecone przez nig zadania w
stosunku do realizujacych projekty Beneficjentow, zlokalizowana w Zielonej Gérze.

.Regionalne Punkty Kontaktowe (RPK)” - niemieckie biura Euroregionéw Pro Europa
Viardina i Sprewa-Nysa-Bobr.

JInstytucja Zarzadzajaca (1Z)” - instytucja realizujaca funkcje wynikajagce z art. 59 i 60
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Rzeczpospolitej Polskiej, Departament Wspéipracy Terytorialnej; umiejscowiona
w Zielonej Goérze.

JInstytucja Koordynujgca Brandenburgia” - Ministerstwo Gospodarki i Spraw
Europejskich Kraju Zwigzkowego Brandenburgia, referat 43.

,Beneficjent Wiodacy” - jeden z Partnerow projektu przedsiewziecia, nazwany
Beneficjentem, ktéry jest odpowiedzialny przed Instytucja Zarzadzajacg
za zarzadzanie projektem.
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Program Operacyjny Wspdtpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013
Instrukcja wypetniania wniosku

1. Wstep

~Vniosek o dofinansowanie dla Programu Polska-Brandenburgia” stuzy uzyskaniu
dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje projektu, ze srodkow
EFRR. We wniosku Beneficient wykazuje wszystkie wydatki kwalifikowalne, jakie
poniodst/poniesie na realizacje projektu w okresie objetym wnioskiem. Beneficjent okresla we
whniosku kwote refundacji ze srodkéw EFRR oraz kwote wspoffinansowania krajowego.

Formularz wniosku jest dostepny na stronie internetowej www.plbb.eu i powinien zostac
wypetniony elektronicznie.

W przypadku jakichkolwiek pytah Beneficjent Wiodacy bedzie kontaktowat sie z Instytucjg
Zarzgdzajaca, Wspodlnym Sekretariatem Technicznym Ilub Regionalnymi Punktami
Kontaktowymi, ktorych adresy znajdujg sie na stronach internetowych Programu:
www.plbb.eu, www.interreg.gov.pl/20072013/EWT/transgraniczne/PI-Br/ i na stronach
www.interreg.brandenburg.de .

Whniosek o dofinansowanie powinien by¢ przygotowany bardzo starannie. Wszystkie punkty
wniosku powinny by¢ wypetnione (jesli nie zaznaczono inaczej), zas informacje w nich
podane — rzetelnie, konkretnie i wyczerpujgco. Wniosek wypetniany jest w jednakowym
brzmieniu w jezyku polskim i niemieckim.

Whnioskodawca dostarcza wniosek osobiscie, listem poleconym lub przesyitkg kurierskg do
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego w Zielonej Gérze na adres ul. KoScielna 2, 65-064
Zielona Gora lub do Regionalnych Punktow Kontaktowych.

W celu przekazania wniosku do WST, RPK otrzymuje stosowne upowaznienie
od wnioskodawcy.

Kompletny wniosek powinien zawierac:

- oryginat formularza wniosku wraz z zatgcznikami numer 1, 2, 3 8, 13, 14 w identycznej
wersji polskiej i niemieckiej, jak rowniez pozostate zatgczniki, ktére wypemi¢ nalezy w jezyku
Partnera projektu oraz kazdorazowo dwie kopie wszystkich dokumentéw,

- elektroniczng wersje wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami 1, 2, 3 (np. na CD).
Pozostate zatgczniki wystarczy przedtozy¢ w wersji papierowe;j.

Wypetnienie wniosku w innym niz polskim i niemieckim jezyku lub odrecznie powoduje
odrzucenie wniosku.

Oryginaly wniosku o dofinansowanie muszg by¢ kompletne. Wydruk komputerowy musi
zawiera¢ wszystkie wymagane dane, podpisy i stemple o0séb upowaznionych przez
Beneficjenta Wiodgcego do sktadania wniosku. Identyczna wersja elektroniczna nie musi byé
podpisana.

Oryginat wniosku wraz z zatgcznikami nie powinien by¢ zszyty. Wszystkie strony oryginatu
wniosku wraz z zafgcznikami muszg by¢é ponumerowane i podpisane przez osobe
upowazniong. taczna liczba wszystkich stron oryginatu wniosku wraz z zatgcznikami musi
by¢ podana na ostatniej stronie oryginatu wniosku wraz z zatgcznikami.
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2. Objasnienia do formularza wniosku

| Data wptywu wniosku |

| Numer wniosku | |

Kody wedtug kryteridéw klasyfikacji
Kod temat priorytetowego | Kod dziatalno$ci gospodarczej

Pola wypetnia (zgodnie z zatgcznikiem 2 tabela 1 i 4 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1828/2006) Wspdiny Sekretariat Techniczny w Zielonej Gorze.

1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Tytut projektu

Projekt powinien wynika¢ z celéw poszczegdlnych priorytetéw opisanych w Programie. Tytut
projektu powinien by¢ krétki i zrozumiaty (do 100 znakéw uwzgledniajac spacje) - jego nazwa
powinna w jasny sposob identyfikowaé projekt.

1.2 Nazwa skrécona projektu

Nazwa skrécona projektu powinna sktadaé sie z liter lub kilku stéw i by¢ tatwa do
wymaowienia oraz zapamietania.

1.3 Priorytet

Nalezy wybra¢ numer i nazwe priorytetu Programu Operacyjnego, w ramach ktérego
skfadany jest wniosek o dofinansowanie.

1.4 Beneficjent Wiodacy (Wnioskodawca)

Niniejsza rubryka stuzy okresleniu Wnioskodawcy projektu — Beneficjenta Wiodacego.
Nalezy wpisaé petng nazwe Beneficjenta Wiodacego.

Do kategorii Wnioskodawcow zalicza sie tylko grupe podmiotéw, ktéra zostata
wyszczegolniona w Programie.

1.5 Wartosé catkowita projektu

Nalezy wpisa¢ catkowita wartos¢ projektu w Euro (facznie koszty kwalifikowane
i niekwalifikowalne wszystkich Partneréw projektu).
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1.6 Harmonogram realizacji projektu

W tabeli ,Harmonogram realizacji projektu” nalezy poda¢ planowany termin rozpoczecia
realizacji projektu (miesigc i rok), zgodny z terminem rozpoczecia etapu 1 oraz planowany
termin zakonczenia projektu. Najwcze$niejszg datg rozpoczecia realizacji projektu jest data
wptyniecia wniosku do WST. Koszty przygotowawcze sg kwalifikowalne od 01.01.2007. Datg
zakonczenia projektu jest termin ostatniego etapu projektu. W ostatnim polu Wnioskodawca
wpisuje fgczny czas trwania projektu (w miesigcach).

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ podjecie czynnosci zmierzajgcych
bezposrednio do realizacji przedsiewziecia bedgcego przedmiotem dofinansowania,
w szczegolnosci podjecie prac budowlanych (odnotowanych w Dzienniku budowy) lub
pierwsze zobowigzanie wnioskodawcy do zaméwienia urzadzen czy ustug (np. zawarcie
umowy z wykonawcg, zaptata zaliczki).

Uwaga: W przypadku projektdéw infrastrukturalnych - dla niemieckich Partneréow projektu - za
poczatek projektu uwaza sie odpowiednio rozpoczecie procedury przetargowe;.

1.7 Miejsce realizacji projektu

Miejsce realizacja projektu okresla miejsce, w ktorym projekt bedzie realizowany.
Whnioskodawca powinien podac kraj, na terenie ktérego bedzie realizowany projekt oraz
nazwe jednostki terytorialnej NUTS 3, zgodnie z Rozporzgadzeniem (WE) nr 1059/2003
Parlamentu Europejskiego i Rady z 26 maja 2003, w sprawie ustanowienia wspdlnej
klasyfikacji jednostek terytorialnych dla celéw statystycznych (NUTS).

W przypadku, gdy projekt jest realizowany w wiecej niz jednym miejscu, nalezy dodac
wiersze w tabeli i odpowiednio opisa¢ kazdg lokalizacje.
W zaleznosci od miejsca projektu do tabeli we wniosku nalezy wpisaé jeden z nastepujacych
obszaréw NUTS-3:

a) po polskiej stronie:

o Podregion Gorzowski (w sktad ktérego wchodzag powiaty: gorzowski,
miedzyrzecki, stubicki, strzelecko-drezdenecki, sulecifski i miasto na
prawach powiatu Gorzéw Wielkopolski)

o Podregion Zielonogérski (w sktad ktérego wchodzg powiaty:
kro$nienski, nowosolski, $wiebodzinski, zielonogdérski, zaganski,
zarski, wschowski i miasto na prawach powiatu Zielona Goéra)

b) po niemieckiej stronie:
e Powiat Markisch-Oderland
Powiat Oder-Spree
Miasto na prawach powiatu Frankfurt nad Odrg
Powiat Spree-Neilte
Miasto na prawach powiatu Cottbus

1.8 Krétki opis projektu

W rubryce dotyczacej opisu projektu nalezy dokonaé charakterystyki przedsiewziecia - podaé
podstawowe informacje na temat projektu. Niezbedne jest wskazanie charakteru
transgranicznego projektu oraz uzasadnienie zwigzku projektu z Programem Operacyjnym.
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2. Informacje o Wnioskodawcy i Partnerach projektu

2.1 Liczba Partneréw w podziale na kraje

Rubryka ,Liczba Partneréw w podziale na kraje” zawiera licze Partneréw z danego kraju,
zaangazowanych w realizacje projektu.

2.2 Beneficjent Wiodacy (Partner 1)

W tabeli ,Beneficient Wiodacy” nalezy wpisa¢ dane Beneficjenta Wiodacego (Partnera 1),
ktory bedzie upowazniony do sktadania wniosku (do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
w Zielonej Gorze) oraz podpisania umowy o dofinansowanie z Instytucjq Zarzgdzajaca,
petng nazwe Beneficienta, jego forme prawng, kraj, dane teleadresowe (ulica wraz
z numerem lokalu, nazwe miejscowosci, kod pocztowy), numer identyfikacji podatkowe;j
(NIP) (tylko dla polskich Partnerow projektu) oraz adres e-mail i strone internetowg (jezel
Beneficjent posiada). Beneficjent Wiodacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg
i prawng za projekt. Beneficjent Wiodacy ubiega sie o otrzymanie pfatnosci i tylko on
otrzymuje $rodki z EFRR ze strony Instytucji Zarzadzajgcej. Zgodnie z art. 20
Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace Rozporzadzenie
(WE) nr 1783/1999, Beneficjent Wiodacy jest upowazniony do rozdysponowania srodkéw dla
poszczegdélnych Partneréw projektu.

2.3 Dane osoby upowaznionej do podpisania umowy o dofinansowanie

W tabeli 2.3 nalezy wpisa¢ dane osoby (imie, nazwisko, adres, kod pocztowy, miasto, numer
telefonu i fax-u oraz adres e-mail) upowaznionej do podpisania umowy o dofinansowanie,
czyli osoby reprezentujgcej Beneficjenta Wiodacego.

2.4 Koordynator projektu / osoba do kontaktu

W tabeli 2.4. Beneficjenta Wiodacy wskazuje koordynatora projektu/osobe do kontaktu, ktory
zostat wyznaczony do koordynowania projektu i komunikowania sie z instytucjami
programowymi (Instytucja Zarzadzajgca, Instytucja Koordynujaca, Wspdlny Sekretariat
Techniczny, Regionalne Punkty Kontaktowe). Podajac nazwe koordynatora nalezy podac
jego imie, nazwisko, nazwe instytucji, ktérg reprezentuje oraz wszystkie dane teleadresowe
wskazanej osoby.

2.5 Partnerzy projektu
Nalezy wpisaé wszystkich Partneréw projektu oraz instytucje i kraj, z ktérego pochodzg oraz
ich role w projekcie. Partner Wiodacy jest Partnerem nr 1.

2.6 Doswiadczenie Beneficjanta Wiodacego (Partnera 1) i pozostatych Partneréow

W tabeli 2.6 nalezy opisa¢ zdobyte doswiadczenie w aplikowaniu o srodki UE, zaréwno
przez Beneficjenta Wiodacego, jak i pozostatych Partneréw w projekcie. Jezeli Beneficjent

7
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Wiodacy ma doswiadczenie w aplikowaniu o srodki UE, nalezy zakresli¢ pole Tak i opisac
ponizej, w ramach ktérego Programu realizowano projekt (projekty), dane o zrédle
finansowania, nazwe projektu i wartos¢ catkowitg projektu, jak roéwniez role jakg petnit
Beneficjent w tym projekcie. Cze$¢ druga dotyczy pozostatych Partneréw projektu.

Polscy Partnerzy/Beneficjenci mogg podac wartosé catkowitg projektu w PLN.

W tabeli nalezy wskazac projekty realizowane w ostatnich 5 latach w ramach dofinansowania
UE (nie tylko w ramach IW INTERREG Il A).

3. OPIS PROJEKTU

3.1 Opis sytuacji wyjsciowej (zatlozenia projektu, tresé projektu)

Opis sytuacji wyjsciowej powinien zawiera¢ miedzy innymi opis zadan lub problemow, do
ktérych odnosi sie projekt, podioze tych probleméw oraz uzasadnienie znaczenia
partnerstwa dla ich rozwigzania. Nalezy okresli¢ grupe docelowa, do ktérej adresowany jest
projekt.

W tym miejscu niezbedny jest opis gtdbwnego zidentyfikowanego problemu, ktéry ma zostac
rozwigzany dzieki wdrozeniu projektu lub przyczynic¢ sie do jego rozwigzania. Analiza stanu
wyjsciowego powinna wskazywac (réwniez za pomocg danych liczbowych) i uzasadniaé
koniecznos¢ zmian. Nalezy przedstawi¢ opis stanu istniejgcego w zakresie zwigzanym
tematycznie z przedmiotem wniosku uwzgledniajgc m.in.:

- potrzeby realizacji projektu,

- lokalizacje projektu i jego tto,

- bariery, ktére napotyka grupa docelowa i sposoby ich rozwigzania.

3.2 Cele projektu

W tym punkcie nalezy opisaé cel ogdlny i cele szczegoétowe projektu, zgodnie z logika
interwenciji. Formutujac cel ogdiny nalezy odpowiedzie¢ na pytania:

- Czy projekt jest konieczny dla regionu?

- Czemu projekt ma stuzyc¢?

- Jak dalece projekt odpowiada celom ogdinym Programu Operacyjnego?

- Jakie dlugoterminowe zmiany nastgpig po osiagnieciu rezultatéw projektu?

Cel ogdélny powinien by¢ jasny i mozliwy do zrealizowania. Ponadto powinien ufatwic
dobranie odpowiednich mierzalnych wskaznikow.

W dalszej kolejnosci nalezy wskazac cele szczegotowe, ktére zostang osiggniete w wyniku
realizacji projektu. Powinny by¢ spdjne z opisanymi problemami (3.1) oraz wynika¢ z potrzeb
wskazanych wczesniej grup docelowych. Cele szczegétowe powinny by¢ zwigzane
z zaplanowanymi rezultatami projektu dla grup docelowych.

Cele projektu powinny nawigzywac do celéw zawartych w Programie Operacyjnym.
3.3 Grupy docelowe

W tym punkcie nalezy opisa¢ grupy docelowe, ktore osiggng korzysci dzieki rezultatom
projektu.
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3.4 Opis dziatan

W tym punkcie nalezy opisa¢ podejmowane dziatania, stuzace powstaniu rezultatéw oraz co
bedzie przedmiotem wsparcia w podziale na poszczegdlne zadania (np. remont dachu,
zakup wyposazenia, szkolenie, itd.). Wnioskodawca nadaje nazwe skrécong kazdemu
dziataniu.

Whnioskodawca powinien wyjasni¢, dlaczego wymienione dziatania w ramach projektu sg
najlepsze dla osiagniecia zamierzonych celéw (wskazanych w punkcie 3.2).

3.5 Gléwne etapy realizacji projektu

W punkcie 3.5 etap przygotowawczy dotyczy tylko projektéw z zaplanowanymi kosztami
przygotowawczymi, ktére zostaty poniesione przed faktycznym rozpoczeciem projektu.
Okres ponoszenia kosztéw przygotowawczych musi zasadniczo zamyka¢ sie w przedziale
od 1.1.2007 do momentu zfozenia wniosku w WST. Date faktycznego rozpoczecia projektu
(zgodng z punktem 1.6) nalezy wpisa¢ przy etapie 1. W pozostatych przypadkach nalezy
usung¢ ten etap.

Whioskodawca powinien opisa¢ poszczegodlne etapy realizacji projektu i planowane dziatania
w ramach etapow - tj. w zwiezly sposéb opisaé poszczegdlne zadania, ze wskazaniem
danych liczbowych i zastosowanych technologii; definiujgc jednoczeénie jasno zakres tych
zadan. W punkcie tym nalezy rowniez zawrze¢ nastepujgce informacije:

- czas realizacji poszczegdlinych etapow,

- wartosc¢ kosztow kwalifikowalnych

Nalezy réwniez w szczegdtowy sposodb opisac role kazdego z Partneréw w danym etapie.

3.6 Wskazniki projektu

W tabeli ,Wskazniki projektu” nalezy opisa¢ wskazniki realizacji celow projektu. W miare
mozliwosci nalezy wskaza¢ skwantyfikowane (policzalne/mierzalne) wskazniki produktu
i rezultatu. W poszczegolnych kolumnach nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika, ilos¢, jednostke
miary oraz zrédto jego pomiaru (jezeli zrodtem danych nie sg publiczne dane statystyczne,
nalezy poda¢ metodologie badan, ktére zostang przeprowadzone). Wskazniki rezultatu sg
ustalane dla catego projektu.

Wprowadzone w punkcie 3.5 wskazniki produktu dla kazdego z etapéw realizacji powinny
by¢ zebrane w punkcie 3.6.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy efekt projektu oceniany w jednostkach fizycznych
lub monetarnych (np. dtugos¢ wybudowanej drogi, ilo$¢ zakupionych komputerow).

Rezultat — odnosi sie do bezposrednich i natychmiastowych efektéw Programu dla
bezposrednich Beneficjentow. Dostarcza informacji o zmianach np. w zachowaniu, zdolnosci
wytworczej lub wydajnosci Beneficjentdw. Wskaznik rezultatu moze by¢ o charakterze
fizycznym (np. skrocenie przejazdu, liczba wyszkolonych, liczba wypadkow samochodowych
itd.) lub o charakterze finansowym (inwestycje sektora prywatnego, zmniejszenie kosztow
transportu itd.).
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3.7 Plan finansowy do kosztéw catkowitych (Euro)

Tabela 3.7 zawiera podziat kosztow na poszczegodlnych Partnerow projektu (koszty powinny
by¢ spéjne z Zatgcznikiem nr 3). Wnioskodawca musi skalkulowaé kwalifikowalne koszty
projektu, wnioskowang kwote wsparcia, wkiad wiasny, koszty taczne i procentowe
dofinansowanie z EFRR (%). Przy kosztach niekwalifikowanych nalezy kazdorazowo podac
zrédto pochodzenia srodkéw w odniesieniu do wktadow kazdego z Partneréw projektu.
Wartos¢ dofinansowania z EFRR nie moze przekracza¢ 85% kosztow kwalifikowalnych
projektu.

Kwote nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Poszczegdlne terminy oznaczaja:

EFRR - poréwnaj nr 10, w definicjach we wstepie instrukcji
Wspotfinansowanie krajowe — poréwnaj nr 12, w definicjach we wstepie instrukciji

Srodki publiczne — stanowig $rodki z:

e budzetu Panstwa,

* budzetu jednostek samorzadu terytorialnego (wojewddztwo, land, powiat, miasto, gmina),

* innych srodkéw finansowych— srodki finansowe z innych zrédet publicznych, np. fundusze
celowe (tylko dla polskich Partnerow projektu).

Srodki prywatne — $rodki Partneréw uczestniczacych w projektach, $rodki wiasne
aplikujgcych instytucji pozabudzetowych; sg to takze indywidualne opfaty oséb fizycznych i
prawnych, ktére uczestniczg w projekcie

Koszty niekwalifikowane - koszty uznane za  niekwalifikowalne  zgodnie
z Rozporzadzeniem (WE) nr 1828/2006, art. 7 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkéw i projektow w ramach Programéw
wspoitpracy transgranicznej Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej realizowanych z udziatem
Polski w latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu), i z Ustawg budzetowg Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia (dla niemieckich Partneréw projektu).

Wartos¢ wydatkow EFRR zgodnie z zasada 20% - wydatki ponoszone przez partneréw
projektéw na obszarze, o ktérym mowa w artykule 21 rozporzadzenia 1080/2006/WE Iub na
obszarze, ktéry w mysl| w/w artykutu zostat zdefiniowany w Programie.

3.8 Dochody

Whnioskodawca powinien podac, jakie dochody w Euro osiggajg poszczegdlni Partnerzy
w ramach projektu oraz zrodfa tych dochodéw.

3.9 Sposob wspotpracy transgranicznej

Whnioskodawca  musi  wykaza¢  charakter transgraniczny  projektu.  Zgodnie
z Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006, art. 19, ustep 1, w projektach kazdorazowo
uczestniczg Beneficjent polski i niemiecki wspoétpracujac na przynajmniej dwa sposrod
podanych sposobdw:

- wspolne przygotowanie projektu,

- wspolna realizacja projektu,
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- wspolny personel,
- wspdlne finansowanie projektu.

Whioskodawca powinien wskazaé i opisa¢ dane kryterium transgranicznosci.

Zgodnie z art. 21 ustep 3 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 EFRR moze finansowac
wydatki poniesione w trakcie realizacji operacji lub ich czesci na terytorium panhstw spoza
Wspdlnoty Europejskiej do wysokosci 10% kwoty swojego wkiadu do danego Programu
Operacyjnego, jesli operacje te przynoszg korzysci regionom Wspaoinoty.

1. Wspolne przygotowanie projektu
Projekt powinien by¢ wypracowany przez Partneréw projektu z krajéw uczestniczacych
w projekcie. Wszystkie propozycje w ramach projektu muszg zatem ftaczyé¢ idee,
priorytety i dziatania podmiotdéw zaangazowanych w realizacje projektu. Beneficjent
Wiodacy jest koordynatorem tego procesu.

2. Wspélna realizacja

Dziatania w ramach projektu powinny by¢ prowadzone i koordynowane po obu stronach
granicy. Nie wystarczy przy tym, aby dziatania byly prowadzone réwnolegle: muszg
istnie¢ konkretne powigzania miedzy tym, co dzieje sie po drugiej stronie granicy,
a regularnym kontaktem obu stron. Beneficjent Wiodacy jest odpowiedzialny za
zapewnienie, ze dziatania sg odpowiednio skoordynowane, ztozony harmonogram zostat
wykonany, a jako$¢ dziatania odpowiednia. Dziatania mogg by¢ realizowane po jednej
stronie granicy (tzw. projekty jednostronne), pod warunkiem duzego zaangazowania
Partnera zagranicznego (np. wspolne wykorzystanie infrastruktury).

3. Wspélny personel

W ramach projektu wspdlny personel po obu stronach granicy powinien wspotpracowac.
Partnerzy nie powinni wykonywaé dziatan rownolegle, bez koordynacji i wymiany.
Minimalnym wymaganiem jest ustanowienie wspdlnego kierownika projektu
odpowiedzialnego w sposob cato$ciowy za dziatania prowadzone w ramach projektu po
obu stronach granicy. Beneficjent Wiodacy jest pracodawca personelu w gtdwnej czesci
projektu, ale Partnerzy projektowi réwniez zatrudniajg pracownikéw w ramach projektu,
w zaleznosci od swoich obowigzkow. Waznym jest, aby Beneficjent Wiodacy zapewnit
wystarczajgce dla catosciowego zarzadzania projektem zasoby ludzkie.

4. Wspélne finansowanie

Dla projektu podpisywana jest tylko jedna umowa dofinansowania oraz, co z tego wynika,
projekt ma jeden wspdlny budzet. Zobowigzania finansowe Partneréw w ramach budzetu
wynikajg z dziatan, jakie prowadzag oni w ramach projektu i odpowiadajg zakresowi
udzialu kazdego z Partneréw projektu. Ponadto powinno zosta¢ otwarte tylko jedno konto
bankowe do zarzadzania srodkami z UE, ktérego dysponentem jest Beneficjent Wiodagcy.
Beneficjent Wiodacy jest odpowiedzialny za zarzadzanie srodkami dotaciji,
za przekazywanie ich Partnerom projektu oraz za monitorowanie ich wykorzystania.

3.10 Koncepcja planowanego wykorzystania obiektéw z zakresu infrastruktury
transgranicznej

Koncepcja powinna zawiera¢ opis wykorzystania obiektéw infrastrukturalnych przez okres co
najmniej 5 lat po zakohczeniu realizacji projektu (maks. 2500 znakéw). Ponadto nalezy
uzasadni¢ wartos¢ dodang projektu (innowacyjne elementy, osiggniecie zamierzonych celow
przy wykorzystaniu jak najmniejszych naktadéw finansowych zgodnie 2z zasadag
racjonalnosci). Koncepcja nie jest wymagana dla projektow z zakresu infrastruktury
transportowe;j.
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3.11 Charakter transgraniczny projektu (opis)

Przez wplyw transgraniczny projektu rozumie sie znaczenie projektu dla obszaru
pogranicza, w tym dla obszaréw po drugiej stronie granicy (np. korzysci z realizacji projektu
dla mieszkancéw tych terenéw), zdefiniowane w jego rezultatach.

Opis wspoipracy transgranicznej powinien wskazywaé, jak produkty i rezultaty bedg

wplywaty na sytuacje po obu stronach granicy, jakie przyniosg korzysci dla rozwoju

spotecznego i ekonomicznego na terenie przygranicznym. Wptyw transgraniczny moze by¢
takze okreslony przez pryzmat partnerstwa (merytoryczne, organizacyjne i finansowe
zaangazowanie w przygotowanie, wdrazanie i finansowanie projektu).

Transgraniczny charakter moze byé stwierdzony na poziomie partnerstwa, gdy Partner

zagraniczny jest zaangazowany w przygotowanie i/lub realizacje projektu i/lub uczestniczy

we wspoffinansowaniu i/lub gdy projekt przyczynia sie do tworzenia podstaw rozwoju
wspotpracy transgranicznej. W poszczegoéinych dziataniach projektu nalezy ustosunkowaé
sie do tego, czy projekt:

- przyczynia sie do znoszenia barier w kontaktach spotecznosci przygranicznych;

- stwarza podstawy do rozwijania wspoéipracy transgranicznej poprzez utatwienia
infrastrukturalne (drogi, przejscia graniczne) lub socjo-ekonomiczne (zwalczanie barier
jezykowych i mentalnych, jak rowniez informowanie o Partnerach);

- tworzy trwate struktury wspotpracy (np. wspélne instytucje, wspélna szkota lub uczelnia,
transgraniczna ochrona przeciwpozarowa, wspoétpraca w zakresie promociji zatrudnienia);

- przynosi korzysci posrednie mieszkancom po drugiej stronie granicy (np. projekty
ekologiczne, ochrona dziedzictwa kulturowego).

3.12 W jaki sposob projekt przyczynia si¢ do realizacji celéw programu?

Nalezy wyjasni¢, w jaki sposob realizacja projektu wptynie na realizacje celéw Programu
Operacyjnego (przedstawione w Programie Operacyjnym Wspbifpracy Transgranicznej
Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013, w rozdziale 6. Strategia
Programu) i nalezy przedstawi¢ powigzanie projektu z celami Programu Operacyjnego.

3.13 Trwalosé¢ projektu
Nalezy opisa¢, w jaki sposob zostanie zapewniona trwato$¢ efektow i rezultatéw projektu.

Trwatosé projektu oznacza, ze projekt i jego produkty bedg funkcjonowaty po zakonczeniu
jego realizacji oraz ze zostanie utrzymane, jesli bedzie to wymagane, dalsze jego
finansowanie oraz kto bedzie dysponowat jego produktami. Trwalo$¢é projektu jest
niezmiernie wazng kwestig poruszang w dokumentach programowych Unii Europejskiej.
Odnosi sie ona przede wszystkim do projektow inwestycyjnych. Zgodnie z art. 57
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. trwato$¢ obejmuje okres 5
lat od zakonczenia projektu.

W tym punkcie nalezy odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

3.13.1 Trwatos¢ instytucjonalna — Czyjg wlasno$¢ beda stanowity produkty realizacji
projektu? Jak, kiedy i przez kogo bedg wykorzystywane zaréwno produkty, jak i rezultaty?
W jaki sposdb zostanie zapewniona ich kontynuacja ich wykorzystywania po zakonczeniu
realizacji projektu? Kto bedzie odpowiedzialny za kontynuacje lub poszerzanie dziatah
zainicjowanych realizacjg projektu?
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3.13.2 Trwatosé¢ finansowa — W jaki sposéb zostanie rozwigzana kwestia przysziego
finansowania, tzn. w jaki sposob beda zapewnione srodki, ktdre zagwarantujg stabilnosé
finansowa projektu w okresie 5 lat od momentu jego rozpoczecia oraz w jaki sposob bedzie
finansowane utrzymanie projektu po jego zakohczeniu (projekty inwestycyjne).

Nalezy wskazac w jaki sposéb zatozenia projektu beda dalej realizowane (kto i w jaki sposéb
bedzie wdrazat przygotowane w ramach projektu strategie, utrzymywat formy wspotpracy,
kto bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie zamierzonych inwestyciji).

3.14 Powiazania projektu z innymi projektami (opis)

Projekt zgtaszany do dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
moze by¢ elementem realizacji szerszego przedsiewziecia lub pozostawaé w zwigzku
z realizacjg innych projektéw w ramach innych dziatan realizowanych przez Wnioskodawce,
lub inne podmioty.

Whnioskodawca powinien wskaza¢ czy istnieje powigzanie pomiedzy projektem, a innymi
projektami lub programami unijnymi (zaréwno projekty realizowane przez Beneficjenta
Wiodacego, jak i pozostatych Partneréw projektu). Czy projekt jest kontynuacjg juz
wdrazanych projektéw? Jezeli tak, nalezy opisa¢ i wskaza¢ te projekty/dziatania (nazwa
projektu, program z ktérego byt finansowany, ewentualnie kwota). Wazne jest powigzanie
projektu z projektami finansowanymi z Programu INTERREG Il A i/lub EWT.

3.15 Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu/w ramach projektu

Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace interwencji Funduszy Strukturalnych majg na
celu podniesienie znaczenia oraz zwigkszenie przejrzystosci inicjatyw realizowanych przez
Unie Europejska, a takze majg umozliwi¢ wytworzenie spéjnego obrazu tych dziatan we
wszystkich panstwach cztonkowskich.

Punkt 3.14 dotyczy sposobdw promocji zgodnie z ,Rozporzadzeniem Komisji (WE)
nr 1828/2006 oraz Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1080/2006. Wskazane metody
promociji powinny by¢ adekwatne do charakteru i skali projektu.

Dziatania informacyjne i promocyjne projektu powinny wyjasniaé, w jaki sposéb Partnerzy
projektu planujg informowac o projekcie i jego wynikach. Zgodnie z wytycznymi unijnymi
wazne jest zaakcentowanie znaczenia oraz zwiekszenie przejrzystosci dziatah
finansowanych przez UE, a takze wytworzenie spdjnej formy prezentacji tych dziatah we
wszystkich panstwach cztonkowskich. Opis powinien wskazywa¢ grupe docelowg, do ktorej
skierowane bedg dziatania informacyjne i promocyjne oraz narzedzia, za pomoca ktérych
beda one realizowane. Przyktady takich srodkéw stanowig: strony internetowe, publikacije,
broszury, prezentacje, tablice, ogtoszenia/informacje medialne itp.

Dziatania informacyjne i promocyjne powinny by¢ odpowiednio oznaczone, ze szczegdlnym
wskazaniem wktadu UE do projektu.

4. ZARZADZANIE

4.1 Zarzadzanie projektem
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Nalezy opisa¢ strukture koordynacji i zarzadzania projektem. Struktura, odpowiedzialno$é
i procedury zarzadzania i koordynacji projektu powinny zosta¢ zaplanowane. Jezeli jest to
mozliwe, to nalezy przestawi¢ strukture w formie graficznej. Opis powinien zawieraé
wyjasnienie zaangazowania w zarzgdzanie finansowe projektu, wiacznie z zarzadzaniem,
sprawozdawczos$cig i monitoringiem.

Nalezy opisa¢ nastepujace elementy:

- struktura organizacyjna projektu,

- metody sposob i rodzaj podejmowania decyzji,

- procedur,

- wymiana informacji,

- obstuga projektu (okreslenie pracownikéw, ktdrzy z ramienia kazdego z Partneréw beda
pracowali na rzecz projektu).

5. ZGODNOSC Z POLITYKAMI UE | REGIONALNYMI/LOKALNYMI STRATEGIAMI
ROZWOJU

5.1 Zgodnos¢ z dokumentami strategicznymi (Strategia Lizbonska, krajowe, regionalne
i euroregionalne strategie, inne dokumenty)

W tym punkcie nalezy opisa¢ zgodnos¢ projektu ze Strategig Lizbonska, jak réwniez
z krajowg i regionalng strategig rozwoju, ze wskazaniem dokumentdéw opisujacych polityki
sektorowe. Nalezy wymieni¢ odpowiednie narodowe, regionalne i euroregionalne strategie
i plany, wykaza¢ zgodnos¢ projektu z nimi oraz uzasadni¢, w jaki sposob projekt nawigzuje
do odpowiednich punktéw tych dokumentéw. Wnioskodawca jest zobligowany do zwieztego
uzasadnienia zgodnoéci projektu ze wskazanym dokumentem.

Nalezy wykaza¢ zwigzek planowanych dziatan z wyzej wymieniong strategig rozwoju,
uwzgledniajgc rézne aspekty i rozny stopieh wpltywu projektu, np. spoteczny i ekonomiczny
wymiar projektu, wptyw projektu na rozwdj regionalny lub czesciowe oddziatywanie (np.
wzrost konkurencyjnosci regionu, wzrost konkurencyjnos$ci inwestycyjnej regionu, wptyw na
zasoby ludzkie, wktad w dziedzictwo kulturowe itd.).

5.2 Srodowisko naturalne

Inwestycje finansowane ze srodkow UE muszg respektowac wspdinotowe i krajowe przepisy
dotyczace ochrony srodowiska. Powinny by¢ zgodne z postulatami nakreslonymi dyrektywg
90/313/EEC z dnia 7 czerwca 1990 r. w sprawie wolnego dostepu do informacji na temat
Srodowiska.

Jesli prawo krajowe wymaga sporzadzenia,Raportu z oceny wptywu na srodowisko”, nalezy
przedstawi¢ gtéwne wnioski tego dokumentu. Jesli natomiast gtdéwne cele projektu dotyczg
srodowiska naturalnego, wyzej wymieniony dokument nalezy przedstawi¢ szerzej.

W punkcie 5.2. nalezy umiesci¢ deklaracje odnosnie wptywu projektu na srodowisko oraz
odpowiednio uzasadni¢ wybrang opcje. Mozliwa jest jedna z trzech sytuacji:

-ochrona srodowiska jest gtbwnym tematem projektu,

-projekt jest przyjazny dla srodowiska,

-projekt ma neutralny wptyw na srodowisko.
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5.3 Ré6wnosé szans

Nalezy wskazac, jaki wptyw wywiera projekt na kwestie zwigzane z politykg rownych szans.
Zgodnie z prawem Unii Europejskiej problematyka ta dotyczy réwnouprawnienia mezczyzn i
kobiet w zakresie ich dostepu do rynku pracy i traktowania w pracy. W szerszym znaczeniu
obejmuje réwniez zapewnienie dostepnosci rynku pracy osobom niepetnosprawnym, takze w
aspekcie korzystania przez te osoby z infrastruktury publicznej.

Oddziatywanie to bedzie sie odnosito w gtéwnej mierze do grup docelowych i uczestnikow
projektu. Nalezy przy tym pamietaé, iz aktywne dziatania z dziedziny wyréwnywania szans
nie polegajg na postawieniu wszystkich w jednakowej sytuacji, tylko na stworzeniu takich
warunkéw, dzieki ktérym grupy dyskryminowane bedg mialy takie same szanse, jak
pozostali.

Wptyw projektu na polityke horyzontalng wyréwnywania szans moze obra¢ jeden z trzech
kierunkow:

-rébwnosc¢ szans jest gtdwnym tematem projektu,

-projekt ma pozytywny wptyw na rownosc¢ szans,

-projekt ma neutralny wptyw na réwnosc¢ szans (woéwczas nie ma potrzeby uzasadniania).

W wypadku wyboru jednej z dwdch pierwszych mozliwosci, nalezy poda¢ najwazniejsze
formy oddziatywania projektu na wyréwnywanie szans.

5.4 Wptyw na rozwdéj zatrudnienia

W tym punkcie nalezy wskazaé, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do rozwoju
zatrudnienia. Opis powinien zawiera¢ informacje dotyczace wptywu projektu na powstanie
nowych miejsc pracy.

Wplyw projektu na rozwoj zatrudnienia moze obra¢ jeden z trzech kierunkdw:

- rozwoj zatrudnienia jest gtdbwnym tematem projektu,
- projekt ma pozytywny wptyw na rozwdj zatrudnienia,
- projekt ma neutralny wpltyw na rozwoj zatrudnienia.

W wypadku wyboru jednej z dwodch pierwszych mozliwosci, nalezy podaé/opisac
najwazniejsze formy oddzialtywania projektu na rozwdj zatrudnienia.

5.5 Pomoc publiczna

Nalezy wskazac, czy dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng zgodnie z podanymi
ponizej uregulowaniami Unii Europejskiej w zakresie pomocy publiczne;:

e Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do regionalnej pomocy
inwestycyjnej panstw cztonkowskich,

e Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grudnia 2006 r. zmieniajgce
Rozporzadzenia (WE) nr 2204/2002, nr 70/2001 i nr 68/2001 w odniesieniu do
przedtuzenia okresu stosowania,
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e Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis.

Jezeli zostanie zaznaczona odpowiedz TAK, nalezy jg opisaé.

6. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA WIODACEGO

Nalezy dokfadnie zapoznac sie z treScig oswiadczen oraz aktami prawnymi, do ktorych
odnoszg sie zapisy oswiadczen. Pod oswiadczeniami skltadany jest podpis osoby (lub oséb)
uprawnionej do reprezentowania Whnioskodawcy (wraz z podaniem nazwy miejscowosci,
daty oraz petnionej funkgciji).

Podpisany wniosek o dofinansowanie nalezy rowniez opatrzy¢ pieczecig wnioskodawcy (o ile
takg posiada).
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Zalaczniki:

Do wniosku nalezy dotfgczy¢ niezbedne zatgczniki:

Zatacznik 1: Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu

Zgodnie z punktem 3.5 etap przygotowawczy znajduje swoje odzwierciedlenie
w harmonogramie rzeczowo-finansowym tylko w projektach z zaplanowanymi kosztami
przygotowawczymi, ktére zostaty poniesione przed faktycznym rozpoczeciem projektu.

Nalezy przedstawi¢ harmonogram realizacji przedsiewziecia podzielony na lata
kalendarzowe, kwartaty i etapy realizacji projektu.

Podac nalezy kwoty wydatkéw kwalifikowanych i w razie potrzeby doda¢ wiersze. W tym celu
nalezy postuzy¢ sie zatgczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zatacznik 2: Dane Partneréw projektu

Poda¢ nalezy wszystkie konieczne informacje o wszystkich Partnerach projektu. W tym celu
nalezy postuzy¢ sie zatgczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zatacznik 3: Plan kosztow

Nalezy sporzadzi¢ plan kosztow z podziatem na kategorie kosztéw i Partneréw projektu.
W tym celu nalezy postuzy¢ sie zatgczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Wszystkie koszty nalezy poda¢ w Euro do dwéch miejsc po przecinku. Polscy Partnerzy
projektu zobowigzani sg do przeliczenia kwot zwigzanych z projektem z PLN na EUR.
Przeliczenie to musi by¢ wykonane z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku. Przy
sporzadzaniu wniosku projektowego przeliczenia dokonuje sie na podstawie sredniego kursu
Komisji Europejskiej z miesigca poprzedzajgcego miesigc sktadania wniosku. Kursy te
podawane sg na stronach: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=de

Wszystkie koszty nalezy przedstawi¢ w podziale na: koszty przygotowawcze, koszty
osobowe, koszty rzeczowe, inwestycje, koszty promocji i inne.

Koszty kwalifikowalne - koszty uznane za kwalifikowalne zgodnie z Rozporzgdzeniem
(WE) nr1828/2006, art. 7 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz z Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw i projektéow w ramach Programéw wspotpracy
transgranicznej Europejskiej Wspoipracy Terytorialnej realizowanych z udziatem Polski w
latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu), i z Ustawg budzetowg Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia (dla niemieckich Partneréw projektu).

Koszty niekwalifikowane - koszty wuznane za niekwalifikowalne zgodnie z
Rozporzadzeniem (WE) nr 1828/2006, art. 7 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkow i projektow w ramach Programéw
wspotpracy transgranicznej Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z udziatem
Polski w latach 2007-2013 (dla polskich Partneréw projektu), i z Ustawg budzetowg Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia (dla niemieckich Partneréw projektu).

1. Koszty przygotowawcze (do 5% wszystkich kosztéw kwalifikowalnych) - koszty
przygotowawcze sg uznawane zgodnie z wiasciwymi Regulacjami UE. Przygotowanie
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projektu musi by¢ bezposrednio i wyraznie zwigzane z wspoffinansowanym ze srodkow
EFRR przedsiewzieciem. Koszty te powinny by¢ dobrze uzasadnione i powinny powstaé
przed gtosowaniem nad projektem przez Komitet Monitorujgcy. Koszty przygotowawcze
moga obejmowaé ustugi (takze ttumaczenie formularza wniosku, ekspertyzy zewnetrzne),
przygotowanie studidw wykonalnosci, dokumentacji technicznych, innych ekspertyz itp.,
takze koszty podrézy i zakwaterowania, spotkan i wydarzen (np. najem sali na spotkanie).
Kwalifikowalno$¢ kosztéw przygotowawczych zaczyna sie od 01.01.2007 r.

2. Koszty osobowe — koszty takie jak wynagrodzenia, podatki, obcigzenia pracodawcy z
tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych itd., skalkulowane zgodnie z prawodawstwem
krajowym, wynikajagce z umoéw zatrudnienia w instytucji danego Partnera. Jako umowe o
zatrudnienie rozumie sie¢ tu Umowe o prace w wyniku, ktérej zawarcia pracownik
zobowigzuje sie do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju na rzecz pracodawcy pod jego
kierownictwem w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca do
zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem. Koszty te powinny by¢ potwierdzone
dokumentami przedstawiajgcymi wydatki rzeczywiscie poniesione przez danego Partnera,
np.: odcinki ptac, wydruk karty czasu pracy.

Uwaga: jesli wydatek wynika z rzeczywiscie wyptaconych wynagrodzen (pensja), nie jest on
uznawany za wkiad rzeczowy, lecz za wktad finansowy, ktéry powinien by¢ poparty
okreslonymi dokumentami.

3. Koszty rzeczowe

3.1 Podroéze (pociag, autobus, samochdd, itd.) - wedlug ogdinej zasady, nalezy korzystaé
z najbardziej ekonomicznych srodkéw transportu. Koszty diet i zakwaterowania powinny by¢
zgodne z kryteriami stosowanymi w danych panstwach cztonkowskich w odniesieniu do
instytucji publicznych.

3.2 Wyposazenie (meble, komputery, itd.) - koszty obejmujg zakup wyposazenia,
niezbednego do realizacji projektu i osiggniecia celéw projektu. Przy wyborze firmy, ktora
dostarczy wyposazenie nalezy stosowac¢ zasady zamowien publicznych. Nalezy pamietaé
0 podstawowej zasadzie oszczednosci i ekonomicznosci wydatkéw. Kwalifikowane jest tylko
nabycie wyposazenia w trakcie realizacji projektu. Dlatego nalezy upewni¢ sie, czy
wyposazenia nie mozna wynajg¢ lub wzig¢ w leasing na korzystniejszych warunkach.

Koszt zuzycia wyposazenia, ktéry jest bezposrednio powigzany z celami projektu, jest
wydatkiem kwalifikowalnym, pod warunkiem, ze:

* nabycie wyposazenia nie zostato juz sfinansowane z innych srodkéw krajowych lub
wspolnotowych,

* zuzycie jest obliczane zgodnie z wtasciwymi zasadami rachunkowo$ci,

» wydatki zostaty poniesione tylko w okresie realizacji tego projektu.

3.3 Leasing

Refundacja kosztow faktycznie poniesionych, w przypadku zastosowania finansowania w
drodze leasingu w ramach projektu, moze zosta¢ skierowana na rzecz Leasingobiorcy
(podmiot leasingujacy dane dobro tj. Beneficjent).

Do wspoffinansowania kwalifikujg sie nastepujgce formy leasingu:

a) leasing finansowy — w przypadku leasingu finansowego (typowa forma leasingu)
leasingodawca przenosi ryzyko inwestycyjne na leasingobiorce. Tym samym leasingodawca
ponosi jedynie ryzyko kredytowe oraz ewentualnie uzgodnione ustugi. Leasingobiorca jest z
ekonomicznego punktu widzenia wilascicielem leasingowanego dobra. Cechg
charakterystyczng umow o leasing finansowy jest Scidle okre$lony czas leasingu, w ktérym
leasingobiorca nie ma mozliwosci jej wypowiedzenia. Giownymi kryteriami leasingu
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finansowego wedtug standardéw miedzynarodowych jest np. to, ze okres umowy obejmuje
istothg cze$¢ okresu ,zywotnosci” leasingowanego dobra (zgodnie z US-GAAP/IFRS
>75%?7), lub ze znaczna cze$¢ wartosci gotéwkowej przedmiotu leasingu finansowana jest za
pomocg ptatnoéci ratalnych (zgodnie z US-GAAP/IFRS >90%).

Nastepujace cechy odrdzniajg leasing finansowy od leasingu operacyjnego (patrz ponizej):

- Scisle okre$lony okres leasingu bez prawa do wypowiedzenia, ktéry obejmuje znaczng
czesc¢ okresu uzytkowalno$ci leasingowanego dobra

- ryzyko inwestycyjne ponosi leasingobiorca

- mozliwo$¢ zastosowania praktycznie na wszystkie dobra

- pozyskanie kapitatu i ryzyko kredytowe lezy po stronie leasingodawcy

- réznorodne opcje po uptywie okresu leasingu (kupno, zwrot itp., w szczegdlnosci, kiedy
przeniesienie/przekazanie odbywa sie na szczegdlnych warunkach)

- dziatania na rzecz utrzymania wartosci podejmuje leasingobiorca (przeglady,
ubezpieczenie)

- przedmiot leasingu jest ,produktem przeznaczonym specjalnie” dla leasingobiorcy i nie
moze by¢ wykorzystywany przez osoby trzecie

- petna amortyzacja

Dzieki wielu mozliwo$ciom ksztattowania umowy nie mozna jednoznacznie odpowiedzie¢ na
pytanie o bilansowanie przedmiotu leasingu. Wedlug miedzynarodowych standardow
obowigzuje tutaj czesto zasada ,Substance-over-form”, tzn., ze zawsze obowigzuje praktyka
biznesowa. Jesli leasingobiorca moze zasadniczo uzytkowac¢ przedmiot, to nalezy to
zakwalifikowac jako leasing finansowy, rowniez wowczas, kiedy w umowie jest napisane co
innego.

b) leasing operacyjny jest formg leasingu zblizong do najmu, zawierajacg jednak w wielu
przypadkach inne ustugi nietypowe dla najmu. Jego najwazniejszymi cechami sg;:

- brak okreslonego okresu najmu, a tym samym prawo do wypowiedzenia w dowolnym
momencie (z zachowaniem okresu wypowiedzenia)

- bardzo krétkie okresy najmu, w ciggu ktérych jednak nie ma mozliwosci wypowiedzenia
umowy

- leasingobiorca ponosi petne ryzyko inwestycyjne

- dodatkowe ustugi, jak np. przeglady i naprawy

Bilansowanie i wigczenie w poczet aktywéow odbywa sie przez leasingodawce, ktory
amortyzuje przedmioty leasingu przez caty czas ich ogodlnie przyjetej uzytkowalnosci.
Leasingobiorca moze zaliczy¢ zaptacone raty leasingowe w poczet swoich kosztow.

c) leasing zwrotny jest szczegdlng formg leasingu, w przypadku ktorej (przyszly)
leasingobiorca sprzedaje leasingodawcy swoje dobra uzyskujac rownoczesnie prawo do ich
dalszego uzytkowania w formie leasingu. Z tej formy finansowania korzystajg coraz czesciej
Srednie firmy, a przedmiotem leasingu zwrotnego sg w tym przypadku dobra niematerialne,
jak np. marki lub patenty.

3.4 Koszty wynajmu/ koszty dodatkowe do wynajmu (na przyktad prad, ogrzewanie,
koszty wynajmu, dzierzawy, koszt zuzycia nieruchomosci).

> US GAAP — z ang. (Generally Accepted Accounting Principles)- ogélnie Akceptowane Zasady Rachunkowosci
IFRS — z ang. (International Financial Reporting Standards) - Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci
Finansowej
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Przy kosztach tych moga zosta¢ uwzglednione jedynie koszty za rzeczywiscie
wykorzystywane pomieszczenia w ramach projektu. Stosowany ewentualnie w tym celu
klucz obliczeniowy jest przedstawiony w sposéb jasny i zrozumiaty.

Koszt zuzycia nieruchomosci, ktéry jest bezposrednio powigzany z celami projektu, jest
wydatkiem kwalifikowalnym, pod warunkiem, ze:

* nabycie nie zostato juz sfinansowane z innych srodkéw krajowych lub wspdélnotowych,

* zuzycie jest obliczane zgodnie z wtasciwymi zasadami rachunkowo$ci,

» wydatki zostaty poniesione tylko w okresie realizacji tego projektu.

3.5 Organizacja biura- sg to koszty telefonu, faksu, poczty, ksero i pozostate.

3.6 Spotkania - koszty zwigzane z organizacjg spotkan (najem pomieszczen i wyposazenia,
ttumaczenie, druk, positki, jesli nie sg pokrywane z diet itd.), ponoszone na podstawie uméw
z i w oparciu o faktury i rachunki od zewnetrznych dostawcéw. Przy wyborze firmy lub osoby
wykonujacej zadanie, nalezy stosowac zasady zamowien publicznych.

3.7 Obstuga — sg to koszty poniesione na przeprowadzenie konferenciji i szkolen oraz koszty
obstugi administracyjno-finansowej projektu.

3.8 Zakwaterowanie — to koszty zakwaterowania oséb zaangazowanych w realizacje
projektu, o ile takie powstaja.

3.9 Ustugi zewnetrzne

Koszty ustug, zlecanych osobom trzecim, przez Partnerow projektu. W przypadku
zatrudniania w ramach projektu oséb na umowe zlecenie lub umowe o dzieto, wszystkie
koszty zwigzane z takim zobowigzaniem nalezy umiesci w tej linii budzetowe;j.

3.10 Inne
Inne koszty rzeczowe, ktére nie mogg zostaé przyporzadkowane do wyzej wymienionych
grup kosztéw.

4. Inwestycje

4.1 Inwestycje budowlane - projekty, zawierajace roboty budowlane, powinny by¢ zgodne
z krajowym prawem budowlanym. Kopia petnego zestawu dokumentéw wymaganych przez
prawo krajowe powinna byé ztozona do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wraz
Z wnioskiem.

4.2 Ustugi — koszty poniesione na podstawie umow, w oparciu o faktury i rachunki od
zewnetrznych dostawcow ustug, ktérym zlecono wykonanie okreslonych zadan w ramach
projektu. Przy wyborze firmy lub osoby dostarczajacej ustugi, nalezy stosowac zasady
zamowien publicznych.

Uwaga: ustugi zwigzane z organizacjg spotkan i wydarzeh powinny by¢ umieszczone
w kategorii budzetowej ,Spotkania”, a ustugi zwigzane z promocjg powinny by¢ umieszczone
w kategorii budzetowej ,Koszty promoc;ji”.

4.3 Dostawy - projekt, zawierajacy dostawy, powinien by¢é zgodny z prawem krajowym.
Kopia petnego zestawu dokumentdéw wymaganych przez prawo krajowe powinna byé
ztozona do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wraz z wnioskiem.
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5. Koszty promocji

5.1 Publikacje, studia - sg to koszty publikacji, ogtoszen, ulotek, programéw telewizyjnych,
broszur, newsletterow i innych publikacji zwigzanych z konkretnymi wydarzeniami czy
seminariami. Koszty te powinny by¢ ponoszone na podstawie umow, rachunkéw i faktur.
Przy wyborze firmy lub osoby wykonujgcej zadanie, nalezy stosowac¢ zasady zaméwienh
publicznych.

5.2 Koszty reklamowe — sg to koszty zwigzane z reklamg projektu. Koszty te powinny by¢
ponoszone na podstawie uméw z dostawcami i w oparciu o faktury i rachunki od dostawcow
ustug. Przy wyborze firmy lub osoby wykonujacej zadanie, nalezy stosowaé zasady
zamowien publicznych.

5.3 Inne — inne koszty promocji, kiére nie moga zosta¢ przyporzadkowane do wyzej
wymienionych grup kosztéw.

6. Inne - wszystkie inne koszty kwalifikowalne zwigzane z projektem, ktére nie nalezg do
powyzszych kategorii, powinny zostaé wpisane do tej kategorii budzetowej, jednak
generalnie zaleca sie umieszczanie kosztoéw projektu w kategoriach budzetowych opisanych
powyzej. Wktady rzeczowe powinny by¢ wykazane w tej kategorii budzetowe;j: ,Inne”.

Zatacznik 4: Studium wykonalnosci Ilub analiza ekonomiczno-finansowa
przedsiewziecia

Analize ekonomiczno-finansowg przedsiewziecia nalezy sporzadzi¢é dla projektéw
infrastrukturalnych polskich Partneréw. Analiza ekonomiczno-finansowa powinna zostaé
przygotowana oddzielnie dla kazdej inwestycji/infrastruktury w ramach projektu.

Analiza ekonomiczno-finansowa powinna zostaé przygotowana w oparciu o ,Dokument
Roboczy Nr 4, Wytyczne Komisji dotyczace metodologii przeprowadzania analizy kosztéw i
korzysci” oraz wiasciwe regulacje krajowe. W Polsce sg to: "Wytyczne w zakresie wybranych
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektow
generujgcych dochod”.

Nalezy podkresli¢, ze dla projektéw infrastrukturalnych generujacych dochéd, analiza
ekonomiczno-finansowa powinna zawiera¢ kalkulacje ,,luki finansowej”.

Dla niemieckich Partneréw projektu ocena, czy nalezy przygotowa¢ studium wykonalnosci,
nastepuje w zwigzku z oceng merytoryczna.

Koszty przygotowania zaréwno analizy ekonomiczno-finansowej, jak i studium wykonalnosci
sg kosztami kwalifikowalnymi.

Zatacznik 5: Ocena oddzialywania na srodowisko, raport oddziatywania na srodowisko
wymagany prawem polskim/niemieckim

W przypadku projektéw, dla ktérych zgodnie z prawem polskim/niemieckim nalezy
sporzadzi¢ ocene oddziatywania na srodowisko lub raport oddziatywania na Srodowisko,
niezbedne jest dofgczenie stosownego dokumentu.

Polski Partner projektu powinien wzigé pod uwage Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9
listopada 2004 r. w sprawie okreslenia rodzajéw przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
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oddziatywaé na Srodowisko oraz szczegdétowych uwarunkowan zwigzanych z
kwalifikowaniem przedsiewziecia do sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na Srodowisko
(Dz.U. 2004 nr 257 poz. 2573).

Zalacznik 6: Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu przestrzennym
illub kopia decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia budowy (decyzje
o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu przestrzennym nalezy przediozy¢
najpézniej przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie)

W przypadku projektéw, dla ktorych zgodnie z prawem polskim/niemieckim nalezy wystapic
o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu przestrzennym i/lub
konieczne jest dofgczenie pozwolenia na budowe lub zgtoszenie budowy, niezbedne jest
dotgczenie stosownego dokumentu.

Zatgcznik ten wymagany jest przede wszystkim dla projektéw infrastrukturalnych.

Zalacznik 7: Udokumentowanie prawa do dysponowania nieruchomoscia lub gruntem.

W przypadku projektow infrastrukturalnych oraz projektow, dla ktérych niezbedne jest
udokumentowanie prawa do dysponowania nieruchomoscig lub gruntem, nalezy przedstawic¢
stosowny dokument (np. w postaci aktu notarialnego/wypisu z ksiegi wieczystej).

Zalacznik 8: Oswiadczenie o udziale w projekcie wraz dowodem o zapewnieniu wkiadu
witasnego dla kazdego z Partneréw projektu.

Nalezy postuzy¢ sie zataczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem. Oswiadczenie
o partnerstwie powinno zostaé wydrukowane na papierze firmowym Partneréow projektu.
Do o$wiadczenia niezbedne jest dolgczenie dowodu o zapewnieniu wkiadu witasnego
dla kazdego z Partnerow projektu (np. w postaci planu budzetu na dany rok lub innego
dokumentu potwierdzajgcego zabezpieczenie odpowiednich $rodkéw kazdego z Partnerow
projektu).

Zalacznik 9: Mapy i szkice lokalizacyjne sytuujace projekt (dotyczy tylko projektow
infrastrukturalnych).

W  przypadku projektéw infrastrukturalnych niezbedne jest dotgczenie dokumentacii
technicznej w postaci map i szkicéw lokalizacyjnych dla projektu.

Zalacznik 10: Bilanse za ostatni rok (wraz z opinig biegtego rewidenta, jezeli jest ona
wymagana) zgodnie z Ustawa o rachunkowosci. W przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego — zaswiadczenie z Regionalnej Izby Obrachunkowej za ostatni rok lub
bilans za ostatni rok.

Zgodnie z Ustawg o rachunkowosci do wniosku nalezy dotgczy¢ bilans za ostatni rok. Jezeli
jest to konieczne, do bilansu nalezy dotgczy¢ opinie biegtego rewidenta. Natomiast
w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, niezbedne jest dotgczenie zaswiadczenia
z Regionalnej Izby Obrachunkowej za ostatni rok lub bilans za ostatni rok..
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Zatacznik 11: Rachunek zyskow i strat za ostatni rok (sprawozdania audytoréw lub
oswiadczenia podatkowe, nie dotyczy w przypadku samorzadu terytorialnego i wiadzy
lokalnej)

Ponadto do wniosku nalezy dotaczy¢ rachunek zyskéw i strat za ostatni rok (w przypadku
polskich Beneficjentdw) oraz sprawozdania audytoréw lub oswiadczenia podatkowe (w
przypadku niemieckich Beneficjentow; nie dotyczy w przypadku samorzadu terytorialnego/
wiadzy lokalnej).

Zalacznik 12: Statut jednostki, (w przypadku jednostki spoza sektora finanséw
publicznych) lub regulamin organizacyjny i wypis z Krajowego Rejestru Sadowego /
Handlowego lub informacja z innego rejestru wtasciwego dla formy prawnej Partneréw
projektu

Do wniosku nalezy dotgczy¢ statut jednostki (w przypadku jednostek spoza sektora finanséw
publicznych) lub regulamin  organizacyjny i wypis 2z Krajowego Rejestru
Sadowego/Handlowego lub dokument/informacje z innego rejestru wiasciwego dla formy
prawnej Partneréw  projektu. Data wystawienia  odpowiedniego  wypisu  lub
dokumentu/informacji z innego rejestru nie moze by¢ wczesniejsza niz trzy miesigce od dnia
ztozenia wniosku.

Zatacznik 13: Oswiadczenie o mozliwosci odzyskiwania podatku VAT

Nalezy postuzy¢ sie zatgczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zalacznik 14: Oswiadczenie o platnosci skladek z tytutu ubezpieczen spotecznych
i uiszczaniu podatkéow

Nalezy postuzy¢ sie zatgczonym do wniosku o dofinansowanie formularzem.

Zatacznik 15: Oswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow
sieci Natura 2000 (jesli wymagane)

W przypadku, gdy jest to wymagane, nalezy dotgczyé stosowne oswiadczenie organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000.
Zatacznik 16: Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem krajowym

Jezeli realizacja projektu wymaga, zgodnie z prawem krajowym, dodatkowych (innych niz
ww. zatgczniki) dokumentow, nalezy dotgczy¢ je do wniosku.
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